Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком»

Блок-схема порядка совершения административных процедур





	Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком».



Образец заявления 

         на предоставление муниципальной услуги

Главе администрации муниципального образования –Новомичуринского городского поселения  Пронского муниципального района Рязанской области
ЗАЯВЛЕНИЕ

От _____________________________________________________________________________
(ФИО физического лица для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая

_____________________________________________________________________________

форма, сведения о государственной регистрации; для физических лиц - фамилия,

__________________________________________________________________________- (далее - Заявитель).

имя, отчество, паспортные данные) 

Адрес Заявителя (ей) ___________________________________________________________________________

                               (местонахождение юридического лица; место регистрации
___________________________________________________________________________________________
физического лица)

Телефон (факс) Заявителя(ей) ___________________________________________________________________
Иные сведения о Заявителе _____________________________________________________________________
                                        (для юридических лиц: ОКПО, ОКОГУ, ОКАТО, ОКОНХ,

___________________________________________________________________________________________
ИНН, реестровый номер)

Прошу(сим) прекратить право постоянного (бессрочного) пользования земельным  участком,  

площадью _____________ кв. м, с кадастровым номером 62:11:_______________________________________

местоположение: Рязанская область, Пронский район, г. Новомичуринск  ________________________________________, 
категория земель: _______________________, разрешенное использование земельного участка:___________________________________________________________________________________

Реквизиты документа, удостоверяющего право на земельный участок _________________________________
____________________________________________________________________________________________
(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

Сведения об объектах недвижимости, расположенных на  земельном участке:

3.1 Перечень объектов недвижимости:

 

	№№№пп 

№
	 

Наименование объекта
	 

Правообладатель
	 

Реквизиты правоустанавливающих документов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости **

	  
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	


*заполняется при наличии нескольких собственников объекта(-ов) недвижимости.

Заявитель __________________________________ _____________________

           (Ф.И.О., должность представителя                             (подпись)

              юридического лица; Ф.И.О.

                 физического лица)

«___» _________ 20__ г.                              

Приложение N4
к Административному регламенту

СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ОТДЕЛОВ ГБУ РО

"МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ"

	NN пп
	Наименование территориального отдела
	Место нахождения ТО
	Телефон
	Время работы

	11
	Территориальный отдел по Пронскому району
	391140, Рязанская обл., р.п. Пронск, ул. Советская, д. 20
	(49155) 3-16-46
	Пн, ср, чт, пт - 8-00 до 18-00; вт - с 8-00 до 20-00; сб - с 9-00 до 13-00

	22
	Территориальный отдел по Клепиковскому району
	391030, Рязанская обл., г. Спас-Клепики, пл. Ленина, д. 1
	(49142) 2-61-07
	Пн, ср, чт, пт - 8-00 до 18-00; вт - с 8-00 до 20-00; сб - с 9-00 до 13-00

	33
	Территориальный отдел по Кораблинскому району
	391200, Рязанская обл., г. Кораблино, ул. Шахтерская, д. 14а
	(49143) 5-00-08
	Пн, ср, чт, пт - 8-00 до 18-00; вт - с 8-00 до 20-00; сб - с 9-00 до 13-00

	44
	Территориальный отдел по Михайловскому району
	391710, Рязанская обл., г. Михайлов, пл. Освобождения, д. 1
	(49130) 2-13-49
	Пн, ср, чт, пт - 8-00 до 18-00; вт - с 8-00 до 20-00; сб - с 9-00 до 13-00

	55
	Территориальный отдел по Московскому району г. Рязани
	390044, г. Рязань, ул. Крупской, д. 14, корп. 2
	(4912) 50-37-51
	Пн, ср, пт - с 8-30 до 18-00; вт, чт - с 8-30 до 20-00; суббота с 9-00 до 13-00

	66
	Территориальный отдел по Октябрьскому району г. Рязани
	390048, г. Рязань, ул. Новоселов, д. 33, корп. 2
	(4912) 50-37-82
	Пн, ср, пт - с 8-30 до 18-00; вт, чт - с 8-30 до 20-00; суббота с 9-00 до 13-00

	77
	Территориальный отдел по Касимовскому району
	391300, Рязанская обл., г. Касимов, ул. К.Маркса, д. 2
	(49131) 2-48-21
	Пн, ср, чт, пт - 8-00 до 18-00; вт - с 8-00 до 20-00; сб - с 9-00 до 13-00

	88
	Территориальный отдел по Рыбновскому району
	391110, Рязанская обл., г. Рыбное, пл. Ленина, д. 16
	(49137) 5-27-07
	Пн, ср, чт, пт - 8-00 до 18-00; вт - с 8-00 до 20-00; сб - с 9-00 до 13-00

	99
	Территориальный отдел по Ряжскому району
	391960, Рязанская обл., г. Ряжск, ул. М.Горького, д. 2
	(49132) 2-17-85
	Пн, ср, чт, пт - 8-00 до 18-00; вт - с 8-00 до 20-00; сб - с 9-00 до 13-00

	110
	Территориальный отдел по Сасовскому району
	391430, Рязанская обл., г. Сасово, пр-т Свободы, д. 19
	(49133) 2-40-50
	Пн, ср, чт, пт - 8-00 до 18-00; вт - с 8-00 до 20-00; сб - с 9-00 до 13-00

	111
	Территориальный отдел по Скопинскому району
	391803, Рязанская обл., г. Скопин, ул. Ленина, д. 19
	(49156) 2-00-07
	Пн, ср, чт, пт - 8-00 до 18-00; вт - с 8-00 до 20-00; сб - с 9-00 до 13-00

	112
	Территориальный отдел по Советскому району г. Рязани
	390000, г. Рязань, ул. Почтовая, д. 61
	(4912) 55-50-55
	Пн, ср, пт - с 8-30 до 18-00; вт, чт - с 8-30 до 20-00; суббота с 9-00 до 13-00

	113
	Территориальный отдел по Спасскому району
	391050, Рязанская обл., г. Спасск-Рязанский, ул. Рязанское шоссе, д. 5а
	(49135) 3-32-69
	Пн, вт, ср - с 8-00 до 20-00; чт - с 8-00 до 18-00, пт - с 8-00 до 17-00; сб - с 8-00 до 12-00

	114
	Территориальный отдел по Шацкому району
	391550, Рязанская обл., г. Шацк, ул. Интернациональная, д. 14
	(49147) 2-14-45
	Пн, ср, чт, пт - 8-00 до 18-00; вт - с 8-00 до 20-00; сб - с 9-00 до 13-00

	115
	Территориальный отдел по Шиловскому району
	391500, Рязанская обл., р.п. Шилово, ул. Спасская, 21
	(49136) 2-10-77
	Пн, ср, чт, пт - 8-00 до 18-00; вт - с 8-00 до 20-00; сб - с 9-00 до 13-00


Заявитель обращается  к специалисту Сектора  либо в многофункциональный центр, ответственный за консультирование, за получением консультации в соответствующий кабинет.





1. Предоставление Заявителю информации в объёме:


- перечень документов, необходимых для получения услуги;


- сроки предоставления услуги;


- организации (органы), где можно получить документы, необходимые для получения услуги;


- сведения о нормативно-правовых актах по вопросам  предоставления услуги (наименование, номер, дата принятия нормативно-правового акта);


- порядок обращения, включая информацию о режиме работы, а также информирование о возможности осуществления предварительной записи на прием;


- условия возмездности/безвозмездности предоставления услуги;


- адрес официального сайта, включая места размещения на официальном сайте информации и справочных материалов по порядку предоставления услуги;


- порядок информирования о ходе рассмотрения заявления и документов, необходимых для получения услуги.


2. Проверка соответствия комплекта имеющихся у Заявителя документов согласно п. 17  административного регламента.


3. Рекомендации по предоставлению необходимых документов и/или их копий.


4. Вручение Заявителю перечня документов, необходимых для предоставления услуги, и бланка заявления о предоставлении услуги.





Имеющиеся у Заявителя документы





Специалист, ответственный за консультирование








15 минут





На основании полученной информации Заявитель принимает решение об обращении за предоставлением муниципальной услуги





2





да





нет





С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель не обращается





личное обращение Заявителя или его законного представителя с целью получения муниципальной услуги





1. Установление личности Заявителя (проверка документа, удостоверяющего личность Заявителя и/или полномочия законного представителя).


2. Проверка соответствия состава документов перечню, установленному в пункте 17 настоящего административного регламента, первичная проверка  представленных документов


3. Сверка копий документов с оригиналами, при необходимости изготовление их копий.


4. Первичная проверка документов с целью определения состава административных процедур, необходимых для предоставления Заявителю муниципальной услуги. 





Документы, перечисленные в пункте 17 административного регламента





Специалист, ответственный за приём документов








15 минут





Имеются основания для отказа в приёме документов





3





да





Возврат документов Заявителю





2





1. Информирование Заявителя о составе административных процедур, необходимых для предоставления услуги;


2. Выдача Заявителю и/или заполнение бланка заявления.








нет





15 минут





1. Внесение в Журнал сведений о приеме (регистрации) заявления.


2. Оформление расписки в получении документов.





15 минут





Формирование пакета документов, сданных Заявителем, и передача его для исполнения ответственному специалисту.





не позднее следующего дня с момента приёма заявления





Специалист, ответственный за приём документов








3





получение специалистом, ответственным за рассмотрение заявления, представленного Заявителем пакета документов





Запрос и получение документов, которые в соответствии с действующим законодательством должны быть поручены в порядке межведомственного информационного взаимодействия





Специалист, ответственный за рассмотрение заявления





Документы, полученные от Заявителя





15 дней





4





получение всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





проверка соответствия документов требованиям законодательства,�проверка наличия оснований для прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, совершение процедур, необходимых для прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, и/или проверка их выполнения








Завершение проверки представленных заявлений и документов





Подготовка и подписание постановления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.


14 дней





4





Уведомление Заявителя.


Передача Заявителю оформленных или полученных в результате предоставления услуги документов.


Направление документов по почте, в случае, если Заявитель не явился за ними в течение трёх дней с момента уведомления, либо в многофункциональный центр.  Внесение в Журнал сведений о выдаче документов.











Специалист, ответственный за выдачу документов





Поступление специалисту, ответственному за выдачу документов,  документов, подлежащих выдаче Заявителю





документы, подлежащие выдаче Заявителю








