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 ОФИЦИАЛЬНЫЙ РАЗДЕЛ 

 

Постановление администрации муниципального о поселение от 30 марта 2022 года № 119 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения пере-

устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» 

 

Во исполнение письма Министерства финансов Российской Федерации от 20.01.2022 № 21-03-05/3099, в со-

ответствии с пунктом 5 раздела II Плана перевода массовых социально значимых услуг регионального и муници-

пального уровня в электронный формат, утвержденного протоколом заседания президиума Правительственной 

комиссии по цифровому развитию, использованию информационных технологий для улучшения качества жизни и 

условий ведения предпринимательской деятельности от 10 декабря 2021 г. № 44 (ранее пункт 5 раздела II Плана 

перевода массовых социально значимых услуг регионального и муниципального уровня в электронный формат, 

утвержденного протоколом президиума Правительственной комиссии по цифровому развитию, использованию 

информационных технологий для улучшения качества жизни и условий ведения предпринимательской деятельно-

сти от 25 июня 2021 г. № 19), руководствуясь Уставом муниципального образования – Новомичуринское город-

ское поселение, администрация муниципального образования – Новомичуринское городское поселение П О С Т А 

Н О В Л Я Е Т: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведе-

ния переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» согласно приложению к насто-

ящему постановлению. 

2. Постановление администрации муниципального образования – Новомичуринское городское поселение 

Пронского муниципального района Рязанской области от 28.10.2019            № 341 «Об утверждении администра-

тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) переплани-

ровки помещения в многоквартирном доме» признать утратившим силу. 

3. Отделу правового обеспечения и градостроительства администрации Новомичуринского городского по-

селения опубликовать настоящее постановление в газете «Муниципальный вестник». 

4. Общему отделу администрации Новомичуринского городского поселения разместить настоящее поста-

новление на официальном сайте администрации Новомичуринского городского поселения в сети Интернет. 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования). 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  

 

Глава администрации МО – Новомичуринское городское поселение                  И.В. Кирьянов 

 

Приложение 

к постановлению администрации муниципального 

образования – Новомичуринское городское поселение 

от 30 марта 2022 года № 119 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги  

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном до-

ме» 

 

1. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента. 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения пере-

устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее соответственно - административ-

ный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность взаимодействия между 

file:///F:/ПРОЕКТЫ%20В%20ПРОКУРАТУРУ/адреса/Новые%20аннулирование%20адреса%20-%20копия.doc%23Par30


 

  

                                           Муниципальный вестник №21 от 11.04.2022 

2 

уполномоченным органом и их должностными лицами, заявителями, органами государственной власти, иными 

органами местного самоуправления, организациями при предоставлении муниципальной услуги. 

Правовые основания предоставления муниципальной услуги закреплены в Приложении № 2 к настоящему 

административному регламенту. 

1.2. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собой установку, замену или пере-

нос инженерных сетей, санитарно-технического или другого оборудования, требующие внесения изменения в тех-

нический паспорт помещения в многоквартирном доме. 

1.3. Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет собой изменение его конфигурации, 

требующее внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме. 

1.4. Настоящий Административный регламент не распространяется на проведение работ по реконструкции 

объектов капитального строительства.  

1.5. Круг заявителей. 

Муниципальная услуга предоставляется собственнику помещения в многоквартирном доме или уполномо-

ченному им лицу (далее - заявитель). 

1.6. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

1.6.1. Информация о порядке и условиях информирования предоставления муниципальной услуги предо-

ставляется: 

специалистом уполномоченного органа при непосредственном обращении заявителя или его представителя 

в уполномоченный орган или посредством телефонной связи, в том числе путем размещения на официальном сай-

те уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт 

уполномоченного органа); 

путем размещения в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru (далее - ЕПГУ); 

путем размещения на информационном стенде в помещении уполномоченного органа, в информационных 

материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки); 

путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 

посредством ответов на письменные обращения; 

сотрудником отдела многофункционального центра в соответствии с пунктом 6.3 настоящего администра-

тивного регламента. 

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который обратился 

заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный 

звонок. При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы 

телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся граждани-

ну сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

В случае поступления от заявителя обращения в письменной (электронной) форме ответ на обращение 

направляется также в письменной (электронной) форме не позднее 30 календарных дней со дня регистрации обра-

щения. При направлении ответа указывается должность лица, подписавшего ответ, а также фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) и номер телефона исполнителя. 

1.6.2. Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах уполномоченно-

го органа, адресе электронной почты уполномоченного органа размещена на официальном сайте уполномоченного 

органа http://город-новомичуринск.рф/, ЕПГУ. 

Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, адресе элек-

тронной почты МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ. 

 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги - согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального                образования – Новоми-

чуринское городское поселение Пронского муниципального района Рязанской области. 

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части: 

- информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

участвует Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральная налоговая 

служба, специализированные государственные и муниципальные организации технической инвентаризации, орга-

ны по охране памятников архитектуры, истории и культуры. 

Заявитель вправе подать заявление о переустройстве и (или) перепланировке через МФЦ в соответствии с 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, почтовым отправлением или с помощью 

ЕПГУ. 
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Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое уполномоченным органом решение 

о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо ре-

шение об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-

ном доме (Приложение №4 и №5). 

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 

- в уполномоченном органе местного самоуправления на бумажном носителе при личном обращении; 

- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 

- почтовым отправлением; 

- на ЕПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в органи-

зации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

Уполномоченный орган принимает решение о согласовании или об отказе в согласовании проведения пере-

устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме не позднее чем через 45 дней со дня 

представления в указанный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя. 

В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня по-

ступления в уполномоченный орган документов из МФЦ. 

В случае подачи документов через ЕПГУ срок предоставления исчисляется со дня поступления в уполномо-

ченный орган документов. Направление принятых на ЕПГУ заявлений и документов осуществляется с использо-

ванием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной 

системы межведомственного электронного взаимодействия. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не 

предусмотрено. 

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - не позднее 

чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения в соответствии с пунктом 3.1.3 настоящего административного 

регламента. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги. 

Перечень правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещены на официаль-

ном сайте администрации муниципального образования – Новомичуринское городское поселение в сети «Интер-

нет» (сайт http://город-новомичуринск.рф/), в федеральной государственной информационной системе «Федераль-

ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на едином портале государственных и муници-

пальных услуг (функций). 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно, и доку-

менты, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В целях проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме заявитель 

предоставляет в уполномоченный орган:  

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме (далее - заявле-

ние); по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 г. № 266 

«Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы доку-

мента, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого по-

мещения» (Приложение № 3 к настоящему административному регламенту); 

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в много-

квартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии); 

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланиров-

ки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и 

(или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению 

части общего имущества в многоквартирном доме; 

4) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех соб-

ственников помещений в многоквартирном доме, в случае если переустройство и (или) перепланировка помеще-

ния в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в 

многоквартирном доме; 

5) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме; 

6) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих чле-

нов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании 

договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление 

предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жи-

лого помещения по договору социального найма);  
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7) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории, и культуры о допустимости проведения 

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в 

котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры. 

2.6.1.1. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, сведения из документа, удостоверяющего лич-

ность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентифика-

ции и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 

путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае, если заявление подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтвер-

ждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего 

полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя вправе представить: 

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических 

лиц); 

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенную печа-

тью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для 

юридических лиц). 

2.6.2. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные в подпунктах 5, 7 пункта 2.6.1, а так-

же в случае, если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме заре-

гистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные подпунктом 2 

пункта 2.6.1 настоящего административного регламента.  

2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2, 5, 7 пункта 2.6.1 

настоящего административного регламента запрашиваются уполномоченным органом в государственных органах, 

органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного само-

управления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил 

указанные документы самостоятельно. 

Уполномоченный орган, осуществляющий согласование, не вправе требовать от заявителя представление 

других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктом 

2.6.1 и 2.6.2 настоящего административного регламента. 

По межведомственным запросам уполномоченного органа, указанных в абзаце первом настоящего пункта, 

документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами 

местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления 

организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не превышающий пять рабочих 

дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и ин-

формацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены феде-

ральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с фе-

деральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством 

Российской Федерации не предусмотрен. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не 

предусмотрено. 

Уполномоченный орган отказывает в предоставлении муниципальной услуги в случае, если: 

1) заявителем не представлены документы, определенные пунктом 2.6.1 настоящего административного ре-

гламента, обязанность по представлению которых с учетом пункта 2.6.3 настоящего административного регламен-

та возложена на заявителя; 

2) поступления в уполномоченный орган ответа органа государственной власти, органа местного само-

управления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления органи-

зации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необхо-

димых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответ-

ствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, если соответствующий документ не был пред-

ставлен заявителем по собственной инициативе.  

Отказ в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 

доме по указанному основанию допускается в случае, если уполномоченный орган после получения ответа на 

межведомственный запрос уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить до-

кумент и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки, предусмот-

ренные пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, и не получил такие документ и (или) информа-

цию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления; 

3) представления документов в ненадлежащий орган; 

4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

требованиям законодательства. 

Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в пункте 2.6.1 административного ре-

гламента и запрошенных в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных гос-

ударственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 
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указанные документы, не может являться основанием для отказа в согласовании проведения переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги. 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 

1) подготовка и оформление в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки пе-

реустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме; 

2) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, в случае, если за предо-

ставлением услуги обращается представитель заявителя; 

3) оформление согласия в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсут-

ствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение 

на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на 

представление предусмотренных пунктом 2 статьи 26 Жилищного Кодекса Российской Федерации документов 

наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма). 

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная пошлина не уплачива-

ется. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета раз-

мера такой платы. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в пункте 2.9 настоящего 

административного регламента, определяется организациями, предоставляющими данные услуги. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной или 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления государственной или муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата данной муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной 

услуги. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем лично либо его представи-

телем, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем либо его представителем 

через МФЦ, регистрируется уполномоченным органом в день поступления от МФЦ. 

Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ регистрируется уполномоченным органом в день 

его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ. 

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий 

день, следующий за днем его получения. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к 

залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 

каждой государственной или муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов ука-

занных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.14.1. Помещения уполномоченного органа для предоставления муниципальной услуги размещаются на 

первом этаже здания, оборудованного отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного досту-

па заявителей. Передвижение по помещениям уполномоченного органа, в которых проводится прием заявления и 

документов, не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

При расположении помещения уполномоченного органа на верхнем этаже специалисты уполномоченного 

органа обязаны осуществлять прием заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может 

подняться по лестнице. 

На территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа, организуются места для парковки авто-

транспортных средств, в том числе места для парковки автотранспортных средств инвалидов (не менее 10 процен-

тов мест, но не менее одного места), доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

Помещение уполномоченного органа для приема заявителей оборудуется информационными стендами, на 

которых размещается форма заявления с образцом ее заполнения и перечень документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги. 

Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению муниципальной услуги, обеспечива-

ются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно - телекоммуникационной сети «Интер-

нет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, нагляд-

ной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечи-

вается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Фе-

дерации о социальной защите инвалидов. 

Зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителей оборудуются стульями, и (или) кресель-

ными секциями, и (или) скамьями. 
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Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих 

доступ к ним заявителей. 

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих 

доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении законодательства, регулирующего предоставление муни-

ципальной услуги, и справочных сведений. 

Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для просмотра (в том числе при боль-

шом количестве посетителей). 

2.14.2. Для обеспечения доступности получения муниципальной услуги маломобильными группами населе-

ния здания и сооружения, в которых оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям «СП 

59.13330.2016. Свод правил. Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения. Актуализи-

рованная редакция СНиП 35-01-2001». 

В кабинете по приему маломобильных групп населения имеется медицинская аптечка, питьевая вода. При 

необходимости сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, может вызвать карету неотложной 

скорой помощи. 

При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата работники уполномо-

ченного органа предпринимают следующие действия: 

- открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно посетить здание уполномоченного 

органа, а также заранее предупреждают о существующих барьерах в здании; 

- выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по приему заявления; помогают гражда-

нину сесть на стул или располагают кресло-коляску у стола напротив специалиста, осуществляющего прием; 

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина вне очереди, кон-

сультирует, осуществляет прием заявления с необходимыми документами, оказывает помощь в заполнении блан-

ков, копирует документы; 

- по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа, осуществляю-

щий прием, помогает гражданину покинуть кабинет, открывает двери, сопровождает гражданина до выхода из 

здания и помогает покинуть здание; передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает 

автотранспорт и оказывает содействие при его посадке. 

При обращении граждан с недостатками зрения работники уполномоченного органа предпринимают следу-

ющие действия: 

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина вне очереди, помога-

ет сориентироваться, сесть на стул, консультирует, вслух прочитывает документы и далее по необходимости про-

изводит их выдачу. При общении с гражданином с недостатками зрения необходимо общаться непосредственно с 

ним самим, а не с сопровождающим его лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в помеще-

нии не следует отходить от него без предупреждения; 

- сотрудник уполномоченного органа оказывает помощь в заполнении бланков, копирует необходимые до-

кументы. Для подписания заявления подводит лист к авторучке гражданина, помогает сориентироваться и подпи-

сать бланк. При необходимости выдаются памятки для слабовидящих с крупным шрифтом; 

- по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа, осуществляю-

щий прием, помогает гражданину встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает гражданина 

к выходу из здания, и провожает на улицу, заранее предупредив посетителя о существующих барьерах в здании, 

передает гражданина сопровождающему лицу или по желанию гражданина вызывает автотранспорт. 

При обращении гражданина с дефектами слуха работники уполномоченного органа предпринимают следу-

ющие действия: 

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием граждан с нарушением слуха, обращается 

непосредственно к нему, спрашивает о цели визита и дает консультацию размеренным, спокойным темпом речи, 

при этом смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными жестами, возможно общение в 

письменной форме либо через переводчика жестового языка (сурдопереводчика); 

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, оказывает помощь и содействие в заполне-

нии бланков заявлений, копирует необходимые документы. 

2.14.3. Требования к комфортности и доступности предоставления государственной услуги в МФЦ устанав-

ливаются постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 года № 1376 «Об утверждении 

Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муници-

пальных услуг». 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Количество взаимодействий заявителя с сотрудником уполномоченного органа при предоставлении муни-

ципальной услуги - 2. 

Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником уполномоченного при предоставлении муни-

ципальной услуги - не более 15 минут. 

Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с исполь-

зованием информационно - телекоммуникационных технологий. 

2.15.1. Иными показателями качества и доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

расположенность помещений уполномоченного органа, предназначенных для предоставления муниципаль-

ной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям; 
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степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность ин-

формации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации); 

возможность выбора заявителем форм обращения за получением муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья; 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных проце-

дур при предоставлении муниципальной услуги; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления муниципальной услу-

ги; 

открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, 

порядке обжалования действий (бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа 

либо специалиста уполномоченного органа; 

наличие необходимого и достаточного количества специалистов уполномоченного органа, а также помеще-

ний уполномоченного органа, в которых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей. 

2.15.2. Уполномоченным органом обеспечивается создание инвалидам и иным маломобильным группам 

населения следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установлен-

ными законодательными и иными нормативными правовыми актами: 

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о прави-

лах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципаль-

ной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий; 

предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необходимости, с использованием русско-

го жестового языка, включая обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги 

наравне с другими лицами. 

2.15.3. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом уполномо-

ченного органа осуществляется при личном обращении заявителя: 

для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

для подачи заявления и документов; 

для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 

для получения результата предоставления муниципальной услуги. 

Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом уполномоченного органа не может превы-

шать 15 минут. 

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о 

взаимодействии между уполномоченным органом и МФЦ. 

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципаль-

ной услуги на базе МФЦ. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ непосред-

ственное предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом. 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.16.1. Заявитель предоставляет документы в орган, осуществляющий согласование, по месту нахождения 

переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме непосредственно либо через 

МФЦ в соответствии с заключенным ими в установленном Правительством Российской Федерации порядке со-

глашением о взаимодействии. 

2.16.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, ука-

занные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента в электронной форме через ЕПГУ с использова-

нием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 06.04.2011               № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципаль-

ной услуги через ЕПГУ. 

Обращение за услугой через ЕПГУ осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления 

(формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержание которого соответствует требовани-

ям формы заявления, установленной настоящим административным регламентом) (далее - запрос). 

Обращение заявителя в уполномоченный орган указанным способом обеспечивает возможность направле-

ния и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной 

информации в электронном виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законода-

тельством Российской Федерации. 

2.16.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ заявителю 

обеспечивается: 

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

- запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и документов; 

- формирование запроса; 

- прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов; 

- получение результата предоставления муниципальной услуги; 
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- получение сведений о ходе выполнения запроса. 

При направлении запроса используется простая электронная подпись, при условии, что личность заявителя 

установлена при активации учетной записи. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требо-

вания к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в элек-

тронной форме 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

1) прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги (при необходимости); 

3) уведомление заявителя о представлении документов и (или) информации, необходимой для проведения 

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме; 

4) принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) проведения переустройства и (или) пере-

планировки помещения в многоквартирном доме; 

5) выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги. 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 1 к настоящему админи-

стративному регламенту. 

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги. 

3.1.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от заявителя 

заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в уполномоченный орган, 

ЕПГУ, либо через МФЦ. 

3.1.1.2. При личном обращении заявителя в уполномоченный орган специалист уполномоченного органа, 

ответственный за прием и выдачу документов: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя 

заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения предста-

вителя); 

проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие данных документа, удо-

стоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документах. 

В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им лица специалист, ответственный за прием 

и выдачу документов, удостоверяется, что: 

1) текст в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме подда-

ется прочтению; 

2) в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме указаны фа-

милия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица; 

3) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме подписано за-

явителем или уполномоченный представитель; 

4) прилагаются документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставлению которых 

возложена на заявителя, при несоответствии представленных документов требованиям настоящего администра-

тивного регламента - уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает 

принять меры по их устранению. 

В случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимает представленные заявителем доку-

менты. 

В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, после их устра-

нения повторно обращается за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим 

административным регламентом. 

По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, специалист, ответственный за прием 

документов, выдает заявителю расписку в получении от него документов, с указанием их перечня и даты их полу-

чения уполномоченным органом, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведом-

ственным запросам. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о согла-

совании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных 

к нему документов составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о согласовании проведения переустройства и (или) пе-

репланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о согласовании прове-

дения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему доку-

ментов. 

Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном 

доме и приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного документооборота и (или) журнале 

регистрации уполномоченного органа, после чего поступившие документы передаются должностному лицу для 

рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 
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3.1.1.3. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги в форме 

электронных документов через ЕПГУ. 

При направлении заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме 

в электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ элек-

тронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

На ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса). 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется автоматически после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного 

поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране-

ния посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении заявления и документов в 

электронном виде: 

проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информа-

ции; 

регистрирует документы в системе электронного документооборота уполномоченного органа, в журнале ре-

гистрации, в случае отсутствия системы электронного документооборота; 

формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ, о получении и регистрации от 

заявителя заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности автоматическо-

го уведомления заявителя через ЕПГУ; 

направляет поступивший пакет документов должностному лицу уполномоченного органа для рассмотрения 

и назначения ответственного исполнителя. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о пере-

устройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов в 

форме электронных документов составляет 1 рабочий день с момента получения документов. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в 

многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления о переустройстве и (или) 

перепланировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 

3.1.1.4. При направлении заявителем заявления и документов в уполномоченный орган посредством почто-

вой связи специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов: 

проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не по адресу) присланные письма воз-

вращаются в организацию почтовой связи невскрытыми; 

вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов, обязанность по предоставлению ко-

торых возложена на заявителя; 

проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, отчества (при наличии), наименование, ад-

рес места жительства, адрес местонахождения, написаны полностью; 

проводит первичную проверку представленных копий документов, их соответствие действующему законо-

дательству, а также проверяет, что указанные копии заверены в установленном законодательством порядке; 

проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истол-

ковать их содержание, отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о пере-

устройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов, по-

ступивших посредством почтовой связи, составляет 1 рабочий день с момента получения документов. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в 

многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о переустройстве и 

(или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном 

доме и приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного документооборота уполномоченного 

органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия системы электронного документооборота. 

В день регистрации заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном до-

ме и приложенных к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, передает поступившие 

документы должностному лицу уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполни-

теля. 

3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги (при необходимости). 

Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, 

предусмотренных подпунктами 2, 5, 7 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента. 

Должностное лицо уполномоченного органа при получении заявления о переустройстве и (или) переплани-

ровке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов, поручает специалисту соответ-

ствующего отдела произвести их проверку. 

В случае, если специалистом соответствующего отдела будет выявлено, что в перечне представленных за-

явителем документов отсутствуют документы, предусмотренные подпунктами 2, 5, 7 пункта 2.6.1 настоящего ад-

министративного регламента, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запро-
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сов. 

Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации за-

явления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему 

документов от заявителя. 

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межве-

домственного электронного взаимодействия. 

Специалист соответствующего отдела, ответственный за подготовку документов, обязан принять необходи-

мые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки. 

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в срок, установленный пунктом 2.6.3 админи-

стративного регламента принимаются меры в соответствии подпунктом 3 пункта 3.1 настоящего административ-

ного регламента. 

Критерий принятия решения: непредставление документов, предусмотренных подпунктами 2, 5, 7 пункта 

2.6.1 настоящего административного регламента. 

Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного электронного 

взаимодействия документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении 

органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или сведе-

ний, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Фиксация результата выполнения административной процедуры не производится. 

3.1.3 Принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) проведения переустройства и (или) пе-

репланировки помещения в многоквартирном доме. 

Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченным органом доку-

ментов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, в том числе по каналам межведом-

ственного информационного взаимодействия, либо информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряже-

нии органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или 

содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является должностное лицо уполномоченного 

органа. 

Специалист отдела/уполномоченная комиссия проводит анализ представленных документов на наличие ос-

нований для принятия решения, и подготавливает проект решения о согласовании проведения переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по форме, утвержденной постановлением Правитель-

ства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого 

помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании проведения переустройства 

и (или) перепланировки жилого помещения» (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту), 

либо проект решения об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме (Приложение № 5 настоящего административного регламента). 

При поступлении в уполномоченный орган ответа органа государственной власти, органа местного само-

управления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления органи-

зации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необхо-

димых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответ-

ствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, и если соответствующий документ не представ-

лен заявителем по собственной инициативе, уполномоченный орган после получения указанного ответа уведомля-

ет заявителя о получении такого ответа, и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необ-

ходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответ-

ствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня 

направления уведомления. 

При непредставлении заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

указанном случае, специалист соответствующего отдела подготавливает проект решения об отказе в согласовании 

проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 

Решение об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-

квартирном доме должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения. 

Решение о согласовании или об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме подписывается должностным лицом уполномоченного органа в двух экзем-

плярах и передается специалисту, ответственному за прием-выдачу документов. 

В случае представления заявления о переустройстве и (или) перепланировке через МФЦ документ, под-

тверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан заявителем. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о согласовании или об 

отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме не 

может превышать срока пяти дней со дня представления в уполномоченный орган документов. 

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента. 

Результатом административной процедуры является поступление к специалисту, ответственному за прием-

выдачу документов, решения о согласовании или об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) пе-

репланировки помещения в многоквартирном доме. 
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Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборо-

та уполномоченного органа, журнале регистрации. 

3.1.4. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги. 

3.1.4.1. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги в уполно-

моченном органе. 

Основанием для начала процедуры выдачи документов является наличие сформированных документов, яв-

ляющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде и (или) для сверки 

электронных образов документов с оригиналами (при направлении запроса на предоставление услуги через ЕПГУ 

заявитель предъявляет следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя; 

2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если от имени заяви-

теля действует представитель); 

3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя). 

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче результата предоставления услуги 

на бумажном носителе: 

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 

2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении докумен-

тов; 

3) выдает документы; 

4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного документооборота уполномоченного ор-

гана и в журнале регистрации; 

5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в случаях: 

- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представителем); 

- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность. 

В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством ЕПГУ и указании в запросе о по-

лучении результата предоставления услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и выдачу до-

кументов: 

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 

2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении докумен-

тов; 

3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении запроса и документов на 

предоставление услуги через ЕПГУ; 

4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муниципальной услуги будет направлен в 

личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа. 

При установлении расхождений электронных образов документов, направленных в электронной форме, с 

оригиналами, результат предоставления услуги заявителю не направляется через ЕПГУ, о чем составляется акт. 

В случае, если принято решение о согласовании (об отказе в согласовании) проведения переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, данное решение сканируется и направляется заявите-

лю через ЕПГУ либо направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в лич-

ный кабинет заявителя на ЕПГУ. Данное решение выдается или направляется заявителю не позднее чем через три 

рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня 

принятия решения о согласовании либо отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме. 

Критерий принятия решения: принятие решения о согласовании проведения переустройства и (или) пере-

планировки помещения в многоквартирном доме, либо решения об отказе в согласовании проведения переустрой-

ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 

Результатом административной процедуры является выдача или направление по адресу, указанному в заяв-

лении, либо через МФЦ, ЕПГУ заявителю документа, подтверждающего принятие такого решения. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборо-

та уполномоченного органа и в журнале регистрации. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должност-

ными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, уста-

навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами уполномоченного органа учета 

положений данного административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих тре-

бования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль 

деятельности) осуществляет должностное лицо уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными 

лицами и сотрудниками положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 
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4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-

ставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставле-

ния муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение про-

верок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обра-

щения, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников. 

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распо-

ряжений уполномоченного органа. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанав-

ливаются руководителем уполномоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с 

предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические провер-

ки). 

Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в 

случае получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному об-

ращению заявителя. 

Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного раза в квартал. 

4.3. Ответственность должностных лиц, уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), при-

нимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего административного регла-

мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут персональную ответственность за со-

блюдение сроков и порядка приема и регистрации документов. 

Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персональную ответственность за соблюдение 

сроков и порядка оформления документов. 

Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут персональную ответственность за 

соблюдение порядка выдачи (направления) документов. 

Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатам предоставления муниципаль-

ной услуги, несет персональную ответственность за правомерность принятого решения и выдачу (направление) 

такого документа лицу, представившему (направившему) заявление. 

Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкци-

ях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муници-

пальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. 

Контроль за исполнением данного административного регламента со стороны граждан, их объединений и 

организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в упол-

номоченный орган, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в 

ходе исполнения настоящего административного регламента. 

Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения по улучшению каче-

ства и доступности предоставления муниципальной услуги. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, а также их должностных лиц 

 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - 

жалоба). 

Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служаще-

го, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляю-

щий муниципальную услугу. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием ин-

формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, ЕПГУ, РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставле-

ния муниципальной услуги; 
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4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными право-

выми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-

дерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210, или их работников в исправлении допущен-

ных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услу-

ги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не преду-

смотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсут-

ствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 

статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-

ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического 

лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 

быть направлен ответ заявителю; 

4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-

щего; 

5) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-

щие доводы заявителя, либо их копии. 

 

5.2. Орган местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, кото-

рым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке. 

Жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц рассматриваются в порядке и сроки, уста-

новленные Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации». 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с исполь-

зованием ЕПГУ. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию за-

явителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о дей-

ствиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устране-

ния выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-

лях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные 

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административ-

ного правонарушения или преступления должностные лица, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалова-

ния решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должност-

ных лиц. 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставля-

ющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, руководителя уполномоченного органа либо специ-
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алиста уполномоченного органа осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, постановлени-

ем Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на реше-

ния и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 

государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предостав-

лению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, преду-

смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муни-

ципальных услуг», и их работников, а также функциональных центров предоставления государственных и муни-

ципальных услуг и их работников». 

 

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ 

 

6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии заключенного соглашения 

о взаимодействии между уполномоченным органом и МФЦ. 

6.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МФЦ, 

расположенный на территории муниципального образования, в котором проживает заявитель. 

6.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выпол-

нения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муни-

ципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ. 

6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов: 

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя 

заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения его пред-

ставителя); 

- проверяет представленное заявление и документы на предмет: 

1) текст в заявлении поддается прочтению; 

2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наимено-

вание юридического лица; 

3) заявление подписано уполномоченным лицом; 

4) приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

5) соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необхо-

димых документах; 

- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной информационной си-

стеме (АИС МФЦ); 

- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в АИС МФЦ; 

- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации 

о ходе исполнения муниципальной услуги; 

- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после 

чего передаются в уполномоченный орган. 

6.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в 

уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в 

МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, 

оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту 

уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в уполномоченном 

органе и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявле-

нии производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы заявление и документы. 

6.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов 

на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по резуль-

татам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выда-

ча документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем ор-

ганов, предоставляющих муниципальные услуги. 

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предо-

ставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ. 

6.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, 

уполномоченный руководителем МФЦ. 

6.6.2. Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет до-

кумент, удостоверяющий его личность и расписку. 

В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и под-

тверждающие полномочия представителя заявителя. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт 

их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая 

остается в МФЦ. 

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномочен-
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ный орган. 

6.7. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с про-

веркой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 

обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих цен-

тров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на осно-

вании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с Федеральной службой безопасности Россий-

ской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях прие-

ма обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмот-

рены. 

6.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ 

осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 5.1 настоящего административного регламента. 

 

 

 

Приложение № 1 

к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги «Согласование про-

ведения переустройства и (или) перепланировки помещения в мно-

гоквартирном доме»   

 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

 «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»     

 

 Заявитель  

                                                             

Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги 1 рабочий 

день 

                                                             

Принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме 45 дней 

                                                            

Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги 3 рабочих 

дня 

                                                            

 Заявитель  

 

 

 

 

Приложение № 2 

к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги «Согласование про-

ведения переустройства и (или) перепланировки помещения в мно-

гоквартирном доме»   

 

Правовые основания предоставления муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» 

 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
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- Жилищным Кодексом Российской Федерации; - федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 26 сентября 1994 г. № 1086 «О государственной 

жилищной инспекции в Российской Федерации»;  

 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 г.  № 266 «Об утверждении фор-

мы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещений и формы документа, подтверждающего 

принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;  

 

- распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р «Об утверждении 

сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном ви-

де»;  

 

- иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, на территории которых осу-

ществляется предоставление услуги 

 

 

Приложение № 3 

к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги «Согласование про-

ведения переустройства и (или) перепланировки помещения в мно-

гоквартирном доме»   

УТВЕРЖДЕНА 

Постановлением Правительства Рос-

сийской Федерации 

от 28.04.2005 № 266 

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке 

жилого помещения 

В   

(наименование органа местного самоуправления 

 

муниципального образования) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения 

от   

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники 

 

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один 

 

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

                                           Муниципальный вестник №21 от 11.04.2022 

17 

 

 

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя 

физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, 

которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места 

нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интере-

сы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и 

прилагаемого к заявлению. 

Место нахождения жилого помещения:   

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, 

 

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, 

 

квартира (комната), подъезд, этаж) 

 

Собственник(и) жилого помещения:   

 

 

 

 

 

Прошу разрешить   

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – 

нужное указать) 

жилого помещения, занимаемого на основании   

(права собственности, договора найма, 

 , 

договора аренды – нужное указать) 

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого поме-

щения. 

        Срок производства ремонтно-строительных работ с «____»__________20__г. по «____»__________20__г.  

        Режим производства ремонтно-строительных работ с _________ по _________ часов в _____________дни. 

Обязуюсь: 

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией); 

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа 

местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода ра-

бот; 

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ. 

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолет-

них членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «____»__________20__г. № 

___________: 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество Документ, удостоверяющий 

личность (серия, номер, кем 

и когда выдан) 

Подпись * Отметка о нотариаль-

ном заверении подпи-

сей лиц 

1 2 3 4 5 

     

     

     

_______________ 

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представ-

ляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки 

об этом в графе 5. 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
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1)   

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 

 на  листах; 

перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заве-

ренная копия))    

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на _________ 

 листах; 

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на _______ листах; 

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения пере-

устройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение 

или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _________ ли-

стах; 

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи 

нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, 

на    листах (при необходимости); 

 

6) иные документы:   

(доверенности, выписки из уставов и др.) 

Подписи лиц, подавших заявление *: 

«  »  20  г.    

   (дата)    (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя) 

 

«  »  20  г.    

   (дата)    (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя) 

 

«  »  20  г.    

   (дата)    (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя) 

 

«  »  20  г.    

   (дата)    (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя) 

________________ 

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывает-

ся нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании 

договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником 

(собственниками). 

 

 

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление) 

Документы представлены на приеме  «____»__________ 202 __г.    

Входящий номер регистрации заявления   

 

Выдана расписка в получении 

документов «  »  202  г. 

№   

 

Расписку получил «  »  202  г. 

 

(подпись заявителя) 

 

(должность, 

   

(Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)  (подпись) 
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Приложение № 4 

к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги «Согласование про-

ведения переустройства и (или) перепланировки помещения в мно-

гоквартирном доме»   

 

 

УТВЕРЖДЕНА 

Постановлением Правительства Российской 

Федерации 

от 28.04.2005 № 266 

(в ред. Постановления Правительства РФ  

от 21.09.2005 № 578) 

Форма документа, подтверждающего принятие решения 

о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения 

(Бланк органа, 

осуществляющего 

согласование) 

РЕШЕНИЕ 

о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

В связи с обращением   

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя) 

о намерении провести  переустройство и (или) перепланировку жилых помещений 

(ненужное зачеркнуть) 

по адресу:   

 

 , занимаемых (принадлежащих) 

  (ненужное зачеркнуть) 

на основании:   

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 

 , 

перепланируемое жилое помещение) 

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: 

1. Дать согласие на   

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать) 

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией). 

2. Установить *: 

срок производства ремонтно-строительных работ с «____»__________20__г. по «____»__________20__г.  

режим производства ремонтно-строительных работ с _________ по _________ часов в _____________дни. 

 

 

 

 

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с 

проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований 

 

                                                           
*
 Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. 

В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства 

ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения. 
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(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта 

 

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок 

 . 

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений) 

 

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и 

подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном по-

рядке. 

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого 

помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления. 

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 

 (наименование структурного 

 

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, 

 . 

осуществляющего согласование) 

 

(подпись должностного лица органа, осуществ-

ляющего согласование) 

М.П. 

Получил: «  »  202  г.  (заполняется 

в случае получе-

ния решения лич-

но)        

(подпись заявителя или уполномо-

ченного лица заявителей) 

 

Решение направлено в адрес заявителя(ей) «  »  200  г. 

(заполняется в случае направления 

решения по почте)       

 

(подпись должностного лица, направившего ре-

шение в адрес заявителя(ей)) 

 

Приложение № 5 

к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги «Согласование про-

ведения переустройства и (или) перепланировки помещения в мно-

гоквартирном доме»   

Форма документа, подтверждающего принятие решения 

об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения 

(Бланк органа, 

осуществляющего 

согласование) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

В связи с обращением   

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя) 

о намерении провести  переустройство и (или) перепланировку   жилых помещений 

(ненужное зачеркнуть) 

по адресу:   

 

 , занимаемых (принадлежащих) 

  (ненужное зачеркнуть) 
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на основании:   

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 

 , 

перепланируемое жилое помещение) 

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение об отказе в проведении  

______________________                                   по основаниям:  

№  

пункта  

администра-

тивного регла-

мента  

Наименование основания для отказа в соответствии 

с единым стандартом  

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении услуги  

подпункт 1 

пункта 2.8 

Не представлены документы, обязанность по пред-

ставлению которых с возложена на заявителя  

Указывается исчерпывающий пере-

чень непредставленных заявителем 

документов, обязанность по пред-

ставлению которых с возложена на 

заявителя  

подпункт 2 

пункта 2.8 
Поступления в орган, осуществляющий согласова-

ние, ответа органа государственной власти, органа 

местного самоуправления либо подведомственной 

органу государственной власти или органу местно-

го самоуправления организации на межведомствен-

ный запрос, свидетельствующего об отсутствии 

документа и (или) информации, необходимых для 

проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме в соответствии 

с частью 2.1 статьи 26 ЖК РФ, если соответствую-

щий документ не был представлен заявителем по 

собственной инициативе.  

Указывается исчерпывающий пере-

чень отсутствующих документов и 

(или) информации, необходимых 

для проведения переустройства и 

(или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме в соответ-

ствии с частью 2.1 статьи 26 ЖК 

РФ, если соответствующий доку-

мент не был представлен заявите-

лем по собственной инициативе. 

  

подпункт 3 

пункта 2.8 

Представления документов в ненадлежащий орган. Указывается уполномоченный ор-

ган, осуществляющий согласова-

ние, в 

 который предоставляются доку-

менты  

подпункт 4 

пункта 2.8 

Несоответствия проекта переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном 

доме требованиям законодательства. 

Указывается исчерпывающий пе-

речень оснований несоответствия 

проекта переустройства и (или) 

перепланировки помещения в мно-

гоквартирном доме требованиям 

законодательства. 

  

 

 

 

Дополнительная информация:  

 _______________________________________.  

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной (муни-

ципальной) услуги после устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, 

а также в судебном порядке.  

  

__________________________________________ 

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение  

 

 

Постановление администрации муниципального о поселение от 04 апреля 2022 года № 139 «Об утвер-

ждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласо-

вание предоставления земельного участка» 

Сведения об электрон-

ной подписи  
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 Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 

131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 

законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Федеральным законом от  25.10.2001г.  № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Феде-

рации»  с целью оптимизации системы повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг, 

определения сроков и последовательности действий органов местного самоуправления в осуществлении полномо-

чий по приватизации муниципального имущества, в соответствии с Постановлением администрации муниципаль-

ного образования - Новомичуринское городское поселение от 15.02.2016г. №48 «Об утверждении порядка разра-

ботки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией му-

ниципального образования – Новомичуринское городское поселение», администрация муниципального образова-

ния – Новомичуринское городское поселение                             П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное со-

гласование предоставления земельного участка» согласно приложению к настоящему постановлению. 

        2. Сектору по имуществу и земельному контролю администрации муниципального образования – Новомичу-

ринское городское поселение (Савинкина С.В.) обеспечить выполнение административного регламента  предо-

ставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка».  

3. Общему отделу администрации муниципального образования – Новомичуринское городское поселение  

(Клинкова Е.Ю.) опубликовать настоящее постановление на сайте муниципального образования – Новомичурин-

ское городское поселение. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования). 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава администрации  Новомичуринского городского поселения                                                              И.В.Кирьянов 

                     

Приложение 

к постановлению администрации 

муниципального образования – 

Новомичуринское городское поселение 

Пронского муниципального района 

Рязанской области 

от «04»апреля № 139 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование 

предоставления земельного участка» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Предмет регулирования Административного регламента 

        1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование 

предоставления земельного участка»  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности 

предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (администра-

тивных процедур) при осуществлений полномочий по предварительному согласованию предоставления земельно-

го участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности (далее – Административный ре-

гламент) в администрации муниципальном образовании – Новомичуринское городское поселение  Пронского му-

ниципального района Рязанской области. 

                                                                                Круг заявителей 

           1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные пред-

приниматели и юридические лица (далее - заявитель). 

            1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут пред-

ставлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель). 

Требования к порядку информирования о предоставлении  

муниципальной услуги 

consultantplus://offline/ref=3387E7C3871D49BD34B2F5ECF07077CBDF1AB40A695C6E9033640CA30EDFFF2D4934EB19368C5BC8J1mFL
consultantplus://offline/ref=3387E7C3871D49BD34B2F5ECF07077CBDF1BB50F6F5D6E9033640CA30EDFFF2D4934EB19368C5AC5J1m8L
consultantplus://offline/ref=3387E7C3871D49BD34B2EBE1E61C29C1DE10EA076E5467C26C350AF4518FF9780974ED4C75C857CD1CC7B14FJ1m8L
consultantplus://offline/ref=3387E7C3871D49BD34B2EBE1E61C29C1DE10EA076E5764CE6E350AF4518FF9780974ED4C75C857CD1CC7B14FJ1mFL
consultantplus://offline/ref=3387E7C3871D49BD34B2EBE1E61C29C1DE10EA076E5764CE6E350AF4518FF9780974ED4C75C857CD1CC7B14FJ1mFL
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         1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

          1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации муниципального образования – Новоми-

чуринское городское поселение Пронского муниципального района Рязанской области (далее - Уполномоченный 

орган), в секторе по имуществу и земельному контролю администрации муниципального образования – Новоми-

чуринское городское поселение  Пронского муниципального района Рязанской области (далее – Подразделение) 

или государственном бюджетном учреждении Рязанской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг Рязанской области» (далее – многофункциональный центр); 

         2) по телефону в Подразделении или многофункциональном центре; 

         3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи    

         4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ) 

           На официальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет (https://город-новомичуринск.рф/); 

          5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или мно-

гофункциональном центре. 

         1.5.Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:  

         способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

         адресов Уполномоченного органа или многофункционального центра, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги; 

          справочной информации о работе Уполномоченного органа, Подразделения, многофункционального центра; 

          документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о ре-

зультатах предоставления муниципальной услуги; 

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-

ния муниципальной услуги; 

порядка досудебного обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими реше-

ний при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Подразделения, работ-

ник    многофункционального    центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 

форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позво-

нил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего теле-

фонный звонок. 

https://город-новомичуринск.рф/
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Если должностное лицо Подразделения не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен 

быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 

телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих 

вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Подразделения не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стан-

дартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принима-

емое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо Подразделения, ответственное за предоставление муни-

ципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пунк-

те 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 

г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 

59-ФЗ). 

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвер-

жденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года №861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без вы-

полнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установ-

ка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правооб-

ладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию за-

явителя, или предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципаль-

ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услу-

ги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, Подразделения, ответственного за 

предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны Подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в том 

числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного 

органа в сети «Интернет». 

                1.10.В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирую-

щие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по тре-

бованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

                1.11.Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных 
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стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным 

между многофункциональным центром и Уполномоченного органа с учетом требований к информированию, уста-

новленных Административным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о ре-

зультатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном 

кабинете на ЕПГУ, а также в Подразделении при обращении заявителя лично, по телефону посредством электрон-

ной почты. 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Наименование муниципальной услуги. 

2.1. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется Административным регламентом, 

именуется «Предварительное согласование предоставления земельного участка». 

Наименование структурного подразделения, оказывающего муниципальную услугу. 

2.2.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется органом местного самоуправления - админи-

страцией муниципального образования – Новомичуринское городское поселение Пронского муниципального рай-

она Рязанской области. 

Структурным подразделением, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является сек-

тор по имуществу и земельному контролю администрации муниципального образования – Новомичуринское го-

родское поселение. 

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие администрация муниципального об-

разования – Новомичуринское городское поселение  Пронского муниципального района Рязанской области и гос-

ударственное бюджетное учреждение Рязанской области «Многофункциональный центр предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг Рязанской области». 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 

              2.3.1.Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого 

государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-

телей; 

              2.3.2.Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения све-

дений из Единого государственного реестра недвижимости. 

2.3.3. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области лес-

ных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Подразделению запрещается требовать от заявителя 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связан-

ных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в 

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги. 

 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

               2.5.1.Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии с 

ПМТ по форме согласно приложению №1 или решение о предварительном согласовании земельного участка в 

соответствии со схемой расположения земельного участка по форме согласно приложению №2 . 

              2.5.2.Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме 

согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 



 

  

                                           Муниципальный вестник №21 от 11.04.2022 

26 

          2.5.3Решение об отказе в приёме и регистрации документов, необходимых для предоставления услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» по форме согласно приложению № 4 к 

настоящему Административному регламенту. 

   Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в ор-

ганизации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предостав-

ления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги 

        2.6. Срок предоставления муниципальной услуги. 

        Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 44 календарных дня с момента по-

ступления комплекта документов в орган местного самоуправления. 

При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по по-

чте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченный орган заявле-

ния и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации). 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги. 

2.7. Перечень правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещены на офи-

циальном сайте муниципального образования – Новомичуринское городское поселение в сети «Интернет» (сайт 

https://город-новомичуринск.рф/→ раздел «Муниципальные услуги» → подраздел «Административные регламен-

ты муниципальных услуг», в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр госу-

дарственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 

их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

        2.8.   Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Подразделение или Уполномочен-

ную организацию: 

        2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 5 к настоящему Администра-

тивному регламенту. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной 

услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Подразделении, многофункцио-

нальном центре; 

          2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 

представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 

ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 

использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

https://город-новомичуринск.рф/
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В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтвер-

ждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть 

подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, 

должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан 

усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - простой электронной подпи-

сью; 

2.8.3. Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации, в случае, если 

обращается Член некоммерческой организации, которой предоставлен участок для комплексного освоения в целях 

ИЖС за предоставлением в собственность за плату или если обращается член некоммерческой организации, кото-

рой предоставлен участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства за 

предоставлением в аренду. 

2.8.4. Документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом некоммер-

ческом товариществе, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого то-

варищества за предоставлением в собственность за плату. 

2.8.5. Решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о распреде-

лении участка заявителю, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого 

товарищества за предоставлением в собственность за плату или если обращается член садоводческого или огород-

нического товарищества за предоставлением в аренду. 

2.8.6. Сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на земель-

ном участке, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за 

предоставлением в собственность за плату или если обращаются религиозная организация, которой на праве без-

возмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование 

или если обращаются собственник объекта незавершенного строительства; собственник или пользователь здания, 

сооружения, помещений в них, за предоставлением в аренду или, если обращается религиозная организация-

собственник здания или сооружения за предоставлением в собственность бесплатно. 

2.8.7. Документы, подтверждающие право заявителя на здание, сооружение либо помещение, в случае, 

если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за предоставлением в соб-

ственность за плату или если обращается религиозная организация за предоставлением в безвозмездное пользова-

ние или если обращается собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них, за предоставлени-

ем в аренду или, если обращается религиозная организация-собственник здания или сооружения за предоставле-

нием в собственность бесплатно. 

2.8.8. Документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный участок, в случае, 

если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за предоставлением в соб-

ственность за плату или если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования 

предоставлены здания, сооружения за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается соб-

ственник объекта незавершенного строительства; юридическое лицо, использующее земельный участок на праве 

постоянного (бессрочного) пользования; собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них, за 
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предоставлением в аренду или, если обращается религиозная организация-собственник здания или сооружения за 

предоставлением в собственность бесплатно. 

2.8.9. Договор о комплексном освоении территории, в случае, если обращается лицо, с которым заклю-

чен договор о комплексном освоении территории; некоммерческая организация, которой участок предоставлен для 

комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства или некоммерческая организация, 

которой участок предоставлен для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства и 

относящийся к имуществу общего пользования за предоставлением в собственность за плату или если обращается 

арендатор земельного участка; член некоммерческой организации, которой предоставлен участок для комплексно-

го освоения в целях индивидуального жилищного строительства; некоммерческая организация, созданная гражда-

нами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного 

строительства, за предоставлением в аренду. 

2.8.10. Соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае, если обращается кре-

стьянское (фермерское)хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности за предостав-

лением в собственность за плату или за предоставлением в безвозмездное пользование, или в аренду. 

2.8.11. Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, в случае, если 

обращается некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного освоения в целях 

индивидуального жилищного строительства или некоммерческая организация, которой участок предо-

ставлен для комплексного освоения в целях 

индивидуального жилищного строительства и относящийся к имуществу общего пользования за предо-

ставлением в собственность за плату или если обращается некоммерческая организация, созданная гражданами, 

которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строи-

тельства за предоставлением в аренду; 

2.8.12. Документы, подтверждающие право на предоставление участка, в случае, если обращаются за 

предоставлением в постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается государственное или му-

ниципальное учреждение; казенное предприятие; центр исторического наследия Президента Российской Федера-

ции, за предоставлением в безвозмездное пользование. 

2.8.13. Документы о трудовой деятельности, в случае, если обращается работник в муниципальном обра-

зовании и по установленной региональным законом специальности или работник в муниципальном образовании и 

по установленной законодательством специальности за предоставлением в безвозмездное пользование или, если 

обращается работник по установленной законодательством специальности за предоставлением в собственность 

бесплатно. 

2.8.14. Договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражданин, которому 

предоставлено служебное помещение в виде жилого дома за предоставлением в безвозмездное пользование. 

2.8.15. Соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят участок, 

предоставленный в безвозмездное пользование за предоставлением в безвозмездное пользование или если обраща-

ется лицо, у которого изъят предоставленный в аренду предоставленный в аренду за предоставлением в аренду. 

2.8.16. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если обращается лицо, у 

которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование за предоставлением в безвозмездное поль-

зование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду за предоставлением в аренду. 
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2.8.17. Гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, ес-

ли обращается лицо, с которым заключен договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, 

осуществляемые полностью за счет бюджетных средств за предоставлением в безвозмездное пользование. 

2.8.18. Решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного пользования 

земельным участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных 

нужд, в случае, если обращается садовое или огородническое некоммерческое товарищество за предоставлением в 

безвозмездное пользование. 

2.8.19. Решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается некоммерческая ор-

ганизация, созданная гражданами в целях жилищного строительства за предоставлением в безвозмездное пользо-

вание. 

2.8.20. Решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации, в случае, если 

обращается некоммерческая организация, созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного строи-

тельства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан за предоставлением в безвозмезд-

ное пользование. 

2.8.21. Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в случае, если обращается религиоз-

ная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения за предостав-

лением в безвозмездное пользование. 

2.8.22. Решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении испрашиваемого 

земельного участка заявителю, если обращается член некоммерческой организации, которой предоставлен участок 

для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства за предоставлением в аренду. 

2.8.23. Решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о приобрете-

нии участка общего назначения, с указанием долей в праве общей долевой собственности, в случае, если обраща-

ется лицо, уполномоченное решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества 

за предоставлением в аренду или если обращается лицо, уполномоченного на подачу заявления решением общего 

собрания членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в собственность бесплат-

но. 

2.8.24. Документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом товарище-

стве, если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду. 

2.8.25. Выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к 

категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков, 

если гражданин, имеющий право на первоочередное предоставление участка за предоставлением в аренду. 

2.8.26. Документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собствен-

ность без проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без 

торгов, за предоставлением в аренду. 

2.8.27. Договор аренды исходного земельного участка, если обращается арендатор земельного участка за 

предоставлением в аренду. 

2.8.28. Свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зо-

ны, если обращается резидент особой экономической зоны за предоставлением в аренду. 
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2.8.29. Концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено концессионное соглаше-

ние, за предоставлением в аренду. 

2.8.30. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 

наемного дома коммерческого использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении террито-

рии в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в аренду. 

2.8.31. Охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено охотхозяйственное 

соглашение, за предоставлением в аренду. 

2.8.32. Инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект, если обраща-

ется резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны, за предоставлением 

в аренду. 

2.8.33. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, если обращает-

ся недропользователь за предоставлением в аренду. 

2.8.34. Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному гео-

логическому изучению недр, если обращается недропользователь за предоставлением в аренду. 

2.8.35. Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр, если обраща-

ется недропользователь за предоставлением в аренду. 

2.8.36. Договор об освоении территории в целях строительства стандартного жилья, если обращается лицо, 

с которым заключен договор об освоении территории в целях строительства стандартного жилья, за предоставле-

нием в аренду. 

2.8.37. Договор о комплексном освоении территории в целях строительства стандартного жилья, если об-

ращается лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории в целях строительства стандарт-

ного жилья, за предоставлением в аренду. 

2.8.38. Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Рос-

сийской Федерации, если обращается казачье общество за предоставлением в аренду. 

2.8.39. Соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управляющая компания, 

привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости в границах особой эконом. зоны и на 

прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предо-

ставлением в аренду. 

2.8.40. Соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, если 

обращается лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой 

экономической зоны, за предоставлением в аренду. 

2.8.41. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального 

использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и экс-

плуатации наемного дома, за предоставлением в аренду. 

2.8.42. Специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым заключен специальный 

инвестиционный контракт, за предоставлением в аренду. 

2.8.43. Документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если обращается лицо, 

испрашивающее участок для выполнения международных обязательств, за предоставлением в аренду. 

2.8.44. Документ, подтверждающий статус объекта федерального, регионального или местного значения, 

если обращается лицо, испрашивающее участок для размещения объектов инженерно-технического обеспечения. 
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2.8.45. Договор аренды земельного участка, если обращаются арендатор земельного участка за предостав-

лением в аренду. 

2.8.46. Документы, подтверждающие право заявителя на объект(ы) незавершенного строительства (распо-

ложенный(ые) на испрашиваемом земельном участке), если обращается собственник объекта незавершенного 

строительства за предоставлением в аренду. 

2.8.47. Документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с зако-

нодательством субъектов Российской Федерации, в случае обращения граждан, имеющих трех и более детей за 

предоставлением в собственность бесплатно. 

2.8.48. Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законо-

дательством субъекта Российской Федерации или законодательством Российской Федерации, в случае обращения 

категорий граждан, устанавливаемых законодательством за предоставлением в собственность бесплатно. 

2.8.49. Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законо-

дательством субъекта Российской Федерации или законодательством Российской Федерации, в случае обращения 

некоммерческой организации, созданной гражданами за предоставлением в собственность бесплатно. 

2.8.50. Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законо-

дательством субъекта Российской Федерации или законодательством Российской Федерации, в случае обращения 

религиозной организации-землепользователя участка для сельскохозяйственного производства за предоставлением 

в собственность бесплатно. 

2.8.51. Документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка либо о возникно-

вении у гражданина права на использование такого земельного участка по иным основаниям. 

2.8.52. Документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической 

инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями законодательства, действовавшими 

на момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правооблада-

теля гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведе-

ние гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.8.53. Земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или выделенного иным 

способом гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, 

для размещения гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло у таких кооператива 

либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен, распреде-

лены соответствующему гражданину на основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо 

иного документа, устанавливающего такое распределение: 

2.8.54. Документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участка, из которого 

образован или должен быть образован испрашиваемый земельный участок, гаражному кооперативу либо иной ор-

ганизации, при которой был организован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения 

гаражей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо организацией права на 

использование такого земельного участка по иным основаниям. 

2.8.55. Решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражданину гаража и 

(или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий такое распределение, и (или) доку-

мент, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в 



 

  

                                           Муниципальный вестник №21 от 11.04.2022 

32 

том числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) подтверждающий 

факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или указанным гражданином. 

2.8.56. Схема расположения земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный участок пред-

стоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой 

земельный участок). 

2.8.57. Документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической 

инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями законодательства, действовавшими 

на момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правооблада-

теля гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведе-

ние гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.8.58. Документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка либо о возникно-

вении у гражданина права на использование такого земельного участка по иным основаниям. 

2.8.59. Документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической 

инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями законодательства, действовавшими 

на момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правооблада-

теля гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведе-

ние гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.8.60. Технический план гаража, который находится на испрашиваемом земельном участке. 

2.8.61. Документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участка, из которого 

образован испрашиваемый земельный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был 

организован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей, или документ, под-

тверждающий приобретение указанными кооперативом либо организацией права на использование такого земель-

ного участка по иным основаниям. 

2.8.62. Решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражданину гаража и 

(или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий такое распределение, и (или) доку-

мент, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в 

том числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) подтверждающий 

факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или указанным гражданином. 

2.8.63. Технический план гаража, который находится на испрашиваемом земельном участке. 

2.8.64. Документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической 

инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями законодательства, действовавшими 

на момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правооблада-

теля гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведе-

ние гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регла-

мента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через 

многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным цен-
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тром и уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправления, заключенным в со-

ответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011г. № 797 «О взаимодей-

ствии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-

ральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами госу-

дарственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством 

почтового отправления с уведомлением о вручении. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа местного самоуправления и иных орга-

нов, 

участвующих в предоставлении муниципальных услуг 

   2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными   правовыми   актами   для   

предоставления  муниципальной  услуги,  

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг: 

2.10.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном кооперативе, членом 

которого является заявитель (при наличии). 

2.10.2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном кооперативе, членом 

которого является заявитель (при наличии). 

  2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юри-

дическим лицом. 

2.10.4.Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи 

заявления индивидуальным предпринимателем. 

2.10.5. Выписка из ЕГРН на испрашиваемый земельный участок. 

2.10.6. Договор аренды земельного участка, если обращаются арендатор участка за предоставлением в 

аренду. 

2.10.7. Утвержденный проект межевания территории, в случае, если обращается член некоммерческой ор-

ганизации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях 

индивидуального жилищного строительства; член садоводческого некоммерческого товарищества (СНТ) или ого-

роднического некоммерческого товарищества (ОНТ); лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении 

территории; некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного освоения в целях ин-

дивидуального жилищного строительства или некоммерческая организация, которой участок предоставлен для 

комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства и относящийся к имуществу общего 

пользования за предоставлением в собственность за плату или если обращается арендатор земельного участка; 

член некоммерческой организации, которой предоставлен участок для комплексного освоения в целях индивиду-

ального жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, 

уполномоченное решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества; неком-

мерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освое-

ния в целях индивидуального жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор об освоении террито-

рии в целях строительства стандартного жилья; лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении тер-

ритории в целях строительства стандартного жилья; лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии 

территории; лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 

дома, за предоставлением в аренду или если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением 

общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества, или лицо, с которым заключен дого-

вор о развитии застроенной территории за предоставлением в собственность бесплатно. 

2.10.8. Утвержденный проект планировки территории, в случае, если обращается член некоммерческой ор-

ганизации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях 

индивидуального жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении террито-

рии; некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного освоения в целях индивиду-

ального жилищного строительства или некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплекс-
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ного освоения в целях индивидуального жилищного строительства и относящийся к имуществу общего пользова-

ния за предоставлением в собственность за плату или если обращается арендатор земельного участка; член неком-

мерческой организации, которой предоставлен участок для комплексного освоения в целях индивидуального жи-

лищного строительства; лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; некоммерческая 

организация, созданная гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях 

индивидуального жилищного строительства; лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях 

строительства стандартного жилья; лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории в це-

лях строительства стандартного жилья; лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства 

и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в аренду или если обращается лицо, уполномоченное на пода-

чу заявления решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества, или лицо, с 

которым заключен договор о развитии застроенной территории за предоставлением в собственность бесплатно. 

2.10.9 Сведения из ЕГРЮЛ в отношении некоммерческой организации в случае, если обращается член не-

коммерческой организации, которой предоставлен участок для комплексного освоения в целях ИЖС за предостав-

лением в собственность за плату. 

2.10.10. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении садоводческого 

или огороднического некоммерческого товарищества, в случае, если обращается член садоводческого или огород-

нического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату. 

2.10.11. Документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому или огородническому 

товариществу, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарище-

ства за предоставлением в собственность за плату или если обращается лицо, уполномоченное решением общего 

собрания членов садоводческого или огороднического товарищества; член садоводческого или огороднического 

товарищества за предоставлением в аренду или, если обращается лицо, уполномоченного на подачу заявления ре-

шением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества. 

2.10.12. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, в случае, если обращается собственник здания, со-

оружения, помещения в здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату или если обращаются 

религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения за 

предоставлением в безвозмездное пользование или, если обращается религиозная организация- собственник зда-

ния или сооружения за предоставлением в собственность бесплатно. 

2.10.13 Договор о развитии застроенной территории, если обращается лицо, с которым заключен договор о 

развитии застроенной территории за предоставлением в аренду или, если обращается лицо, с которым заключен 

договор о развитии застроенной территории за предоставлением в собственность бесплатно. 

2.10.14. Договор о комплексном развитии территории, если обращается лицо, с которым заключен договор 

о комплексном развитии территории, за предоставлением в аренду. 

2.10.15. Утвержденный перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности 

и временно не используемых, в случае, если обращается лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственно-

го, охотхозяйственного, лесохозяйственного использования за предоставлением в безвозмездное пользование. 

2.10.16. Выписка из ЕГРН об объекте(ах) незавершенного строительства (расположенном(ых) на испраши-

ваемом земельном участке), если обращается собственник объекта незавершенного строительства за предоставле-

нием в аренду; 

2.10.17. Договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее товарную 

аквакультуру (товарное рыбоводство) за предоставлением в аренду. 

2.10.18. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если обращается лицо, 

имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов за предоставлением в аренду. 

2.10.19. Договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, имеющее право на 

добычу (вылов) водных биологических ресурсов за предоставлением в аренду. 

2.10.20. Договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, имеющее право 

на добычу (вылов) водных биологических ресурсов за предоставлением в аренду. 

2.10.21. Распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее уча-

сток для размещения социальных объектов за предоставлением в аренду. 

2.10.22. Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если обращается ли-

цо, испрашивающее участок для размещения социальных объектов за предоставлением в аренду. 

2.10.23. Указ Президента Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее участок в соот-

ветствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду. 
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2.10.24. Распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее уча-

сток в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду. 

          2.11. Подразделение, Уполномоченная организация не вправе требовать от заявителя: 

   2.11.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осу-

ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-

ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

   2.11.2. представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предостав-

ляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 

органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-

сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пра-

вовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-

ФЗ). 

2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-

лении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, по-

сле первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявите-

лем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездей-

ствия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 

чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги 

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, являются: 

2.12.1. Некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса ЕПГУ (отсутствие заполнения, 

недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным Административным регла-

ментом). 

2.12.2. Представление электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в полном объеме про-

читать текст документа и/или распознать реквизиты документа. 

2.12.3. Не соответствуют данные владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи 

данным заявителя, указанным в заявлении об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков 
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на кадастровом плане территории, поданным в электронной форме с использованием ЕПГУ. 

2.12.4. Предоставлен неполный комплект документов, предусмотренных Административным регламентом, являю-

щихся обязательными для предоставления услуги. 

2.12.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию 

и сведения, прочитать текст и (или) распознать реквизиты документов. 

2.12.6. Подача заявления и иных документов в электронной форме лицом, неуполномоченным на подачу документов. 

2.12.7. Документы имеют исправления, не заверенные в установленном законодательством порядке 

2.12.8. Документы утратили силу на момент обращения за предоставлением Государственной услуги. 

2.13. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, 

приведенной в приложении № 3 и в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный 

кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

2.14. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повтор-

ному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.15. Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмот-

рено. 

2.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

2.16.1.  Отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации 

2.16.2. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 1 Перечня документов, подтверждающих право заявителя на 

приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.3. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2 Перечня документов, подтверждающих право заявителя на 

приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.4.  Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 3 Перечня документов, подтверждающих право заявите-

ля на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.5.  Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 4 Перечня документов, подтверждающих право заявите-

ля на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 
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2.16.6. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 5 Перечня документов, подтверждающих право заявителя на 

приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.7.  Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 6 Перечня документов, подтверждающих право заявите-

ля на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.8. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 7 Перечня документов, подтверждающих право заявителя на 

приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.9.  Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 12 Перечня документов, подтверждающих право заяви-

теля на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 

«Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения 

торгов». 

2.16.10. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 13 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.11. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 15 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.12. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 16 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.13. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 17 и пунктов 18 Перечня документов, подтверждающих 

право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 

№ П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без 

проведения торгов». 

2.16.14. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 17 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.15. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 19 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 
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2.16.16. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 23 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.17. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 24 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.18. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 25 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.19. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 26 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.20. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 27 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.21. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 28 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.22. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 29 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.23. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 30 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.24. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 31 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.25. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 32 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 
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2.16.26. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 33 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.27. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 36 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.28. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 37 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.29. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 38 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.30. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 39 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.31. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 41 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.32. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 44 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.33. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 46 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.34. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 47 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.35. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 48 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 
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2.16.36. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 50 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.37. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 51 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.38. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 53 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.39. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 54 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.40. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 58 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.41. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 63 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.42. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 65 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.43. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 66 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.44. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 69 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.45. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 70 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 
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2.16.46. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 73 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.47. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 74 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.48. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 75 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.49. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 76 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.50. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 77 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.51. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 78 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.52. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 79 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.53. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 80 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.54. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 82 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.55. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 86 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 
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2.16.56. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 89 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.57. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 90 Перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов, утверждённым Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-

гов». 

2.16.58. Отсутствие документов, необходимых для предоставления услуги, предусмотренных нормативными правовы-

ми актами Российской Федерации . 

2.16.59. Заявление о предоставлении земельного участка подано в случаях, не предусмотренных статьи 39.3 Земельного 

кодекса Российской Федерации. 

2.16.60. Заявление о предоставлении земельного участка подано в случаях, не предусмотренных статьи 39.5 Земельного 

кодекса Российской Федерации. 

2.16.61. Заявление о предоставлении земельного участка подано в случаях, не предусмотренных статьи 39.6 Земельного 

кодекса Российской Федерации. 

2.16.62. В соответствии с подпунктом 1 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, c заявлением о предо-

ставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на при-

обретение земельного участка без проведения торгов. 

2.16.63. В соответствии с подпунктом 2 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в заявле-

нии о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного 

участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации. 

2.16.64. В соответствии с подпунктом 3 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в заявле-

нии о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставлен-

ного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заяв-

лением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земель-

ных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных 

нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения). 

2.16.65. В соответствии с подпунктом 4 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, на указанном в заяв-

лении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного стро-

ительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке располо-

жены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основа-

нии сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Россий-

ской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, по-

мещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земель-

ного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято реше-

ние о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установ-

ленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 

11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
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2.16.66. В соответствии с подпунктом 5 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, на указанном в заяв-

лении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного стро-

ительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном 

участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допус-

кается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего 

Кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помеще-

ний в них, этого объекта незавершенного строительства. 

2.16.67. В соответствии с подпунктом 6 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, казанный в заявлении 

о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предо-

ставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка. 

2.16.68. В соответствии с подпунктом 7 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в заявле-

нии о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муници-

пальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоян-

ное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на 

срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления зе-

мельного участка для целей резервирования. 

2.16.69. В соответствии с подпунктом 8 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в заявле-

нии о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с дру-

гим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, рас-

положенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка. 

2.16.70. В соответствии с подпунктом 9 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в заявле-

нии о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с дру-

гим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если та-

кой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 

объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 

строительство указанных объектов. 

2.16.71. В соответствии с подпунктом 10 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в заявле-

нии о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен 

договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории пред-

назначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, 

за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен 

договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных 

объектов. 

2.16.72. В соответствии с подпунктом 11 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в заявле-

нии о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.  

2.16.73. В соответствии с подпунктом 12 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, в отношении земель-

ного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 

Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения 

договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 
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Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аук-

циона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации. 

2.16.74. В соответствии с подпунктом 13 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, в отношении земель-

ного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 

статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального 

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности. 

2.16.75. В соответствии с подпунктом 14 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, разрешенное исполь-

зование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предо-

ставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проек-

том планировки территории. 

2.16.76. В соответствии с подпунктом 14.1 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, испрашиваемый 

земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные 

ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с 

целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка. 

2.16.77. В соответствии с подпунктом 17 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в заявле-

нии о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 

объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-

лось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов. 

2.16.78. В соответствии с подпунктом 18 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в заявле-

нии о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии 

с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заяв-

лением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения. 

2.16.79. В соответствии с подпунктом 19 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, предоставление зе-

мельного участка на заявленном виде прав не допускается. 

2.16.80. В соответствии с подпунктом 20 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, в отношении земель-

ного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования. 

2.16.81. В соответствии с подпунктом 21 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в заявле-

нии о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель. 

2.16.82. В соответствии с подпунктом 22 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, в отношении земель-

ного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставле-

ния, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 

решении лицо. 

2.16.83. В соответствии с подпунктом 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, указанный в заявле-

нии о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная 

в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был 

изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием мно-

гоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 
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2.16.84. В соответствии с подпунктом 24 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, границы земельного 

участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государ-

ственной регистрации недвижимости». 

2.16.85. В соответствии с подпунктом 25 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, площадь земельного 

участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного 

участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой зе-

мельный участок образован, более чем на десять процентов. 

2.16.86. В соответствии с подпунктом 26 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, с заявлением о 

предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального иму-

щества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и сред-

него предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего 

предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 

указанного Федерального закона. 

2.17. Основаниями для отказа в предоставлении услуги, если участок формируется на основании схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане территории, является: 

2.17.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2 ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.17.2. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, схема расположения зе-

мельного участка не соответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в Приказом Ми-

нистерством экономического развития Российской федерации от 27 ноября 2014 года № 762 "Об утверждении требований к под-

готовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположе-

ния земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осу-

ществляется в форме документа на бумажном носителе)"; 

2.17.3. В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, полное или 

частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с 

местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы распо-

ложения земельного участка, срок действия которого не истек; 

2.17.4. В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, разработка 

схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым земельным участкам, предусмот-

ренных в статье 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.17.5. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, несоответ-

ствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной докумен-

тации, положению об особо охраняемой природной территории; 

2.17.6. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, расположе-

ние земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, 

для которой утвержден проект межевания территории; 

2.17.7. С заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии 

с земельным законодательством не обладает правами на исходный земельный участок (участки); 
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2.17.8. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Рос-

сийской Федерации. 

2.18. Для подуслуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка в безвозмездное пользование» 

дополнительными основаниями для отказа являются: 

2.18.1. В соответствии с подпунктом 15 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, испрашиваемый зе-

мельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень зе-

мельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в 

случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Зе-

мельного Кодекса Российской Федерации 

2.18.2. В соответствии с подпунктом 16 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, площадь земельного 

участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федера-

ции 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

2.19. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предостав-

ление муниципальной услуги 

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера та-

кой платы 

2.21. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрена плата. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получе-

нии результата предоставления муниципальной услуги 

2.22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном 

центре составляет не более 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 

форме 

2.23. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномочен-

ном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
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2.24. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, 

должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 

помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заяви-

телей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест 

(но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, IIгрупп, а также инва-

лидами IIIгруппы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перево-

зящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, 

вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильны-

ми (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить бес-

препятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактиче-

ской нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправ-

лений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием докумен-

тов; 

графика приема Заявителей. 
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Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным ком-

пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (прин-

тером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, име-

ни, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная 

услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в кото-

рых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство 

и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепят-

ственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной 

услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 

помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с дру-

гими лицами. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.25. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

2.25.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной в инфор-

мационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информа-

ции. 

2.25.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью 

ЕПГУ. 

2.25.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с ис-

пользованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.26. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

2.26.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, уста-

новленным настоящим Административным регламентом. 
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2.26.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги. 

2.26.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невниматель-

ное) отношение к заявителям. 

2.26.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги. 

2.26.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его 

должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 

вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной 

услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.27. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспе-

чения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункцио-

нальном центре. 

2.28. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме элек-

тронных документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи 

в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в элек-

тронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными 

электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. 

При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной 

подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регла-

мента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в 

случае направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть 

выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настояще-

го Административного регламента. 

2.29. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: doc, docx,  xls, xlsx,  pdf, jpg,jpeg, zip, 

гаг, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (ис-

пользование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 

300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического 
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изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений 

либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, уг-

лового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и за-

кладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx , формируются в виде отдельного электронного до-

кумента. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к по-

рядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

проверка документов и регистрация заявления; 

получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; 

принятие решения о предоставлении услуги; 

выдача результата на бумажном носителе (опционально). 

Описание административных процедур представлено в приложении №6 к настоящему Административному регламенту. 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электрон-

ной форме 

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия 

(бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего. 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 
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3.3. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из 

полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосред-

ственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Ад-

министративного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, 

в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, 

размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введен-

ной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услу-

ги, направляются в Подразделение посредством ЕПГУ. 

3.4. Подразделение обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае 

его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю элек-

тронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Подразделения, ответственного за прием 

и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используе-

мой Подразделением для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность полу-

чения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-

номоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получа-

ет при личном обращении в многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги 

производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус элек-

тронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое вре-

мя. 
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При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, со-

держащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности полу-

чить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражда-

нами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 

структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководите-

лями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декаб-

ря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 

территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предо-

ставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муници-

пальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о приме-

нении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответ-

ствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномо-

ченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 

11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации 

от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государствен-

ных и муниципальных услуг». 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услу-

ги документах 

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением 

с приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента. 

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.13 настоящего Ад-

министративного регламента. 

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной услу-

ги документах осуществляется в следующем порядке: 

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и 

ошибок, в котором содержится указание на их описание. 

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего 
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подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предо-

ставления муниципальной услуги. 

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результа-

том предоставления муниципальной услуги. 

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заяв-

ления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела. 

1V. Формы контроля за исполнением административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами по-

ложений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-

пальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нор-

мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на 

постоянной основе должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предо-

ставлению муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специали-

стов и должностных лиц Администрации. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на ре-

шения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-

ставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предо-

ставления муниципальной услуги 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведе-

ние плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы органа местного самоуправ-

ления, утверждаемых главой администрации муниципального образования – Новомичуринское городское поселе-

ние. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушени-

ях нормативных правовых актов органа местного самоуправления; 
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обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предостав-

ления муниципальной услуги. 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-

маемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 4.4.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 

Административного регламента, нормативных правовых актов муниципального образования – Новомичуринское 

городское поселение, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах 

в соответствии с требованиями законодательства. 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций 

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муници-

пальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 

административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; 

вносить   предложения   о   мерах   по   устранению   нарушений   настоящего 

Административного регламента. 

4.6 Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, 

устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводит-

ся до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙ-

СТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ 

ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ  

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, долж-

ностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, мно-

гофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в 

досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба). 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым мо-

жет быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
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5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в 

письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 

структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного 

органа, руководителя Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 

структурного подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника мно-

гофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункциональ-

ного центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра 

определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с ис-

пользованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в 

местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется 

в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адре-

су, указанному заявителем(представителем). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалова-

ния действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муни-

ципальной услуги 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной гос-

ударственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

VI. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МНО-

ГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ. 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услу-

ги, выполняемых многофункциональными центрами 

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
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информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по 

иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предо-

ставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муни-

ципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из инфор-

мационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом №210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункцио-

нальные центры вправе привлекать иные организации. 

Информирование заявителей 

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официаль-

ных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправ-

лений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересую-

щим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 

предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения 

информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, 

отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное кон-

сультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, 

осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным 

в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не 

позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, 

указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 

форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной 

форме. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания 

услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для 
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последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключен-

ным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правитель-

ства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предо-

ставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами госу-

дарственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами мест-

ного самоуправления» (далее - Постановление № 797). 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются 

соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797. 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередно-

сти при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по пред-

варительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумаж-

ном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционально-

го центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Гос-

ударственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный доку-

мент; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофунк-

циональным центром. 

Приложение №1 

 к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 

 «Предварительное согласование предоставления земельного 

участка» 

Форма решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии с 

ПМТ 

_______________________________________________________________________  

  Кому:_____________ 

  Контактные данные:  

________________________ 

________________________  

Представитель: 
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__________________________  

Контактные данные: 

______________________  

_______________________  

РЕШЕНИЕ 

от __________ № _____________ 

О предварительном согласовании предоставления земельного участка 

Рассмотрев заявление от ________ № _______ (заявитель: ____________) и приложенные к нему докумен-

ты о предоставлении земельного участка, руководствуясь ст. 11.3, 39.15, Земельного кодекса Российской Федера-

ции, принято решение: 

 1. Предварительно согласовать предоставление земельного участка заявителю (___________________) 

площадью ________ кв.м, расположенного по адресу _________________, с категорией земель _________________ 

и видом разрешенного использования ________________, на праве ___________ на срок ____________.  

2. Образовать земельный участок в соответствии с проектом межевания территории от ____________ № 

___________ (ПМТ), обозначенном в ПМТ – ____________.  

3. Заявителя уполномочить на подачу заявления о регистрации права собственности в органы Росреестра 

без доверенности. 

 4. Установить следующие ограничении в пользовании земельным участком, указанном в пункте 1 насто-

ящего Решения: _______________ 

 5. Срок действия настоящего Решения составляет два года.  

 Электронная подпись 

 

 

Приложение №2 

 к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 

 «Предварительное согласование предоставления земельного 

участка» 

 

Форма решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со 

схемой расположения земельного участка  

_________________________________________________ 

 Кому:________________________ 

Контактные данные: 

_____________________________  

_____________________________  

Представитель:  

______________________________  

Контактные данные:  
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_____________________________  

_____________________________   

РЕШЕНИЕ  

от _____ № ________ 

О предварительном согласовании предоставления земельного участка 

Рассмотрев заявление от ____ № _____ (заявитель: ____________) и приложенные к нему документы о 

предоставлении земельного участка, руководствуясь ст. 11.3, 39.15, Земельного кодекса Российской Федерации, 

принято решение: 

 1. Предварительно согласовать предоставление земельного участка заявителю (_______________) площа-

дью ___ кв.м, расположенного по адресу _____, с категорией земель __________ и видом разрешенного использо-

вания _________, на праве _____ на срок _______.  

2. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, указанного в 

пункте 1 настоящего Решения. 

 2 3. Заявителя уполномочить на подачу заявления о регистрации права собственности в органы Росре-

естра без доверенности. 

 4. Установить следующие ограничении в пользовании земельным участком, указанном в пункте 1 насто-

ящего Решения: _____ 

 5. Срок действия настоящего Решения составляет два года. 

 

__________________________________________ 

 2 Утверждённая схема, приложенная заявителем, является неотъемлемой частью решения о предвари-

тельном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со схемой расположения земельного 

участка на кадастровом плане  

 Электронная подпись 

 

Приложение №3 

 к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 

 «Предварительное согласование предоставления земельного 

участка» 

Форма решения об отказе в предварительном согласовании 

предоставления земельного участка 

    

(наименование органа местного самоуправления) 

 

Кому:___________________ 

________________________ 

Контактные данные: 
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________________________ 

_________________________ 

Представитель: 

_________________________ 

Контактные данные: 

__________________________ 

__________________________ 

 

Решение 

об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка 

от _____________ № __________________ 

  

На основании поступившего заявления от __________________№ ________________ (Заявитель: 

__________________________) и приложенных к нему документов в соответствии со ст. 39.15, 39.16 Земельного 

кодекса Российской Федерации, принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления зе-

мельного участка по основаниям: 

_________________________________________________________________ 

Разъяснения: 

__________________________________________________________________ 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный 

орган, а также в судебном порядке. 

 

Дополнительно информируем: _____________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №4 

 к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 

 «Предварительное согласование предоставления земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности» 

 

Форма решения об отказе в приёме и регистрации документов необходимых для предоставления услуги 

   

 

______________________________ 
(должность уполномоченного лица) 

______________________________  
(Ф.И.О. уполномоченного лица)  

«___» ___________________ 20___г. 

 

Электронная подпись 
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(наименование органа местного самоуправления) 

Кому:____________________ 

_______________________ 

Контактные данные: 

________________________ 

________________________ 

Представитель: 

________________________ 

Контактные данные: 

_________________________ 

_________________________ 

 

Решение 

об отказе в приёме и регистрации документов, необходимых 

для предоставления услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков» 

от _______________ № ___________ 

  

На основании поступившего заявления от ___________ № ____________ (Заявитель: 

______________________) и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в приёме и регистрации 

документов для предоставления государственной услуги «Предварительное согласование предоставления земель-

ных участков» по следующим основани-

ям:_______________________________________________________________________ 

Дополнительно информируем: _______________________________________________________ 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный 

орган, а также в судебном порядке. 

 

 

 

______________________________ 
(должность уполномоченного лица) 

______________________________  
(Ф.И.О. уполномоченного лица)  

«___» ___________________ 20___г. 

 

Электронная подпись 

 

 

 

Приложение №5 

 к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 

 «Предварительное согласование предоставления земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности» 

Форма заявления о предварительном согласовании 

    

(наименование органа местного самоуправления) 
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____________________________________________(наи

менование исполнительного органа государственно власти 

(или: органа местного самоуправления)) 

адрес: 

____________________________________________ 

 

Заявитель: 

________________________________________                  

(наименование или Ф.И.О.) 

адрес: 

___________________________________________, 

телефон: ___________________, факс: 

________________, 

адрес электронной почты: 

___________________________ 

________________________________________________

__ 

Для заявителя-гражданина 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность: 

 

Для заявителя-юридического лица: 

ИНН:____________________ ОГРН:________________ 

 

Представитель: ___________________________ 
(Ф.И.О.) 

адрес: ______________________________________, 

телефон: ________________, факс: ____________, 

адрес электронной почты: _____________________ 

 

 

Заявление 

о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка 

от ___________ № _______________ 

 

На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации Заявитель просит о предварительном со-

гласовании предоставления без проведения торгов земельного участка размером ________________________, рас-

положенного по адресу: ____________________________________, кадастровый номер ______________ (если гра-

ницы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 

221-ФЗ "О кадастровой деятельности"). 

Вариант. На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации Заявитель просит о предвари-

тельном согласовании предоставления без проведения торгов земельного участка размером 

________________________, кадастровый номер __________, расположенного по адресу: 

____________________________________, образование которого предусмотрено Решением об утверждении проек-

та межевания территории ___________________________________________ (наименование органа исполнитель-

ной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения 

государственного кадастра недвижимости) от "___"_________ ____ г. № ___. 

 

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: 

__________________________________________________________________________ (указать основания в соот-

ветствии с п. 2 ст. 39.3 (или: ст. 39.5 / п. 2 ст. 39.6 / п. 2 ст. 39.10) Земельного кодекса Российской Федерации). 

Заявитель желает приобрести земельный участок на праве ______________________ для использования в 

целях _________________________. 

Вариант. На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации Заявитель просит о предвари-

тельном согласовании предоставления без проведения торгов земельного участка размером 

________________________, кадастровый номер (если границы такого участка подлежат уточнению) __________, 

расположенного по адресу: ____________________________________,  

 

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: 

consultantplus://offline/ref=8FD1F8545DD7D57B28F862D8850DF520BA366D989D0F4B4BEA505D85E579AE9FB8547E00FE505AFDCC318CFC93747329713C54E148q94CL
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__________________________________________________________________________ (указать основания в соот-

ветствии с ч.2, 14-16, 20 статьи 3.7  Федерального Закона от 25.10.2001 №137). 

Заявитель желает приобрести земельный участок на праве ______________________ для использования в 

целях ____________________________________(указать, что гараж возведен до дня введения в действие Градо-

строительного кодекса РФ)  

Вариант. Земельный участок Заявитель просит предоставить взамен земельного участка, изымаемого для 

муниципальных нужд, на основании Решения ___________________ (наименование органа) от "__"______ ___ г. № 

___. 

Вариант. Земельный участок Заявитель просит предоставить для размещения объектов, предусмотренных 

проектом территориального планирования, на основании Решения _____________________________________ 

(наименование органа) от "___"________ ____ г. № ___. 

 

Приложение: 

_________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________

_______ 

 

 

 

«___» _______________ 20 ____ г. 

 

 

 

Заявитель (представитель): 

____________ (подпись) / _____________________________ (Ф.И.О.) 
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Приложение №6 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности 

 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги «Предварительное согласование предо-

ставления земельного участка,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

находящегося в муниципальной собственности» 

 

Основание для нача-

ла административной 

процедуры 

Содержание админи-

стративных действий 

Срок 

выполнения 

административных 

действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

Административного 

действия 

Место выполнения 

административного 

действия/ использу-

емая информацион-

ная система 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат 

административного дей-

ствия, способ фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление заявле-

ния и документов для 

предоставления му-

ниципальной услуги в 

Уполномоченный 

орган 

Прием и проверка ком-

плектности документов 

на наличие/отсутствие 

оснований для отказа в 

приеме документов, 

предусмотренных пунк-

том 2.12. Администра-

тивного регламента 

1 рабочий день Должностное лицо 

Уполномоченно го 

органа, ответствен-

ное за предоставле-

ние муниципальной 

услуги 

Уполномочен 

ный орган / ГИС 

 Регистрация заявления и 

документов в ГИС (при-

своение номера и дати-

рование); назначение 

должностного лица, от-

ветственного за предо-

ставление муниципаль-

ной услуги, и передача 

ему документов  В случае выявления ос-

нований для отказа в 

приеме документов, 

направление заявителю 

в электронной форме в 

личный кабинет на 

ЕПГУ уведомления о 

недостаточности пред-

ставленных документов, 

с указанием на соответ-

ствующий документ, 

1 рабочий день 
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предусмотренный пунк-

том 2.8. 

Административного 

регламента либо о выяв-

ленных нарушениях. 

Данные недостатки мо-

гут быть исправлены 

заявителем в течение 1 

рабочего дня со дня по-

ступления соответству-

ющего уведомления 

заявителю. 

 В случае непредставле-

ния в течение указанно-

го срока необходимых 

документов (сведений 

из документов), не ис-

правления выявленных 

нарушений, формирова-

ние и направление за-

явителю в электронной 

форме в личный кабинет 

на ЕПГУ уведомления 

об отказе в приеме до-

кументов, необходимых 

для предоставления му-

ниципальной услуги, с 

указанием причин отка-

за 

1 рабочий день Должностное лицо 

Уполномочен 

ного органа, ответ-

ственное за предо-

ставление муници-

пальной услуги 

Уполномочен 

ный орган / ГИС 

 Регистрация заявления и 

документов в ГИС (при-

своение номера и дати-

рование); назначение 

должностного лица, от-

ветственного за предо-

ставление муниципаль-

ной услуги, и передача 

ему документов 

 В случае отсутствия 

оснований для отказа в 

приеме к рассмотрению 

документов, предусмот-

ренных пунктом 2.12. 

Административного 

регламента, регистрация 

1 рабочий день должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответствен-

ное за регистрацию 

корреспонденции 

Уполномоченный 

орган / ГИС 
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заявления в электронной 

базе данных по учету 

документов 

 Проверка заявления и 

документов представ-

ленных для получения 

муниципальной услуги 

Должностное лицо 

Уполномочен 

ного органа, ответ-

ственное за предо-

ставление муници-

пальной услуги 

  Направленное заявителю 

электронное сообщение 

о приеме заявления к 

рассмотрению либо от-

каза в приеме заявления 

к рассмотрению 
 Направление заявителю 

электронного сообще-

ния о приеме заявления 

к рассмотрению либо 

отказа в приеме заявле-

ния к рассмотрению с 

обоснованием отказа 

Наличие/отсутствие ос-

нований для отказа в 

приеме документов, 

предусмотренных пунк-

том 2.12 Администра-

тивного регламента 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

Пакет 

зарегистрированных 

документов, посту-

пивших должностно-

му лицу, 

ответственному за 

предоставление му-

ниципальной 

услуги 

Направление межведом-

ственных запросов в 

органы и организации, 

указанные в пункте 2.3. 

Административного 

регламента 

В день регистрации за-

явления 

Должностное лицо 

Уполномочен ного 

органа, ответствен-

ное за предоставле-

ние муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС /СМЭВ 

Отсутствие 

документов, 

необходимых 

для 

предоставления муни-

ципальной услуги, 

находящихся в распо-

ряжении государствен-

ных органов (организа-

ций) 

Направление 

межведомственного 

запроса в органы 

(организации), 

предоставляющие 

документы 

(сведения), предусмот-

ренные пунктами 2.10. 

Административного ре-

гламента, в том числе с 

использованием 

СМЭВ 

Получение ответов на 

межведомственные за-

просы, формирование 

полного комплекта до-

кументов 

До 5 рабочих дня со дня 

направления межведом-

ственного запроса в ор-

ган или организацию, 

предоставляющие 

документ и информа-

цию, если иные сроки не 

предусмотрен ы 

законодательством РФ и 

субъекта РФ 

Должностное лицо 

Уполномочен 

ного органа, ответ-

ственное за предо-

ставление муници-

пальной услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС /СМЭВ 

 Получение 

документов 

(сведений), 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 

Пакет 

зарегистрированных 

документов, посту-

пивших должностно-

Проведение соответ-

ствия документов и све-

дений требованиям 

нормативных правовых 

До 10 рабочих дней Должностное лицо 

Уполномочен 

ного органа, 

ответственное за 

Уполномочен 

ный орган / ГИС 

Основания отказа в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги, 

Ппредоставления муни-

ципальной услуги по 

форме, приведенной в 

приложении №1, №2 к 
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му лицу, 

ответственному за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

актов предоставления 

муниципальной услуги 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

предусмотренные пунк-

том 2.15. -2.18. 

Административного 

регламента 

Административному 

регламенту 

4. Принятие решения  

Проект результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги  

 

Принятие решения о 

предоставления муни-

ципальной услуги или 

об отказе в предостав-

лении услуги 

До 15 рабочих дней Должностное лицо 

Уполномочен 

ного органа, 

ответственное за 

предоставление му-

ниципальной 

услуги; 

Руководитель 

Уполномочен 

ного органа (или 

иное 

Уполномоченное им 

лицо) 

Уполномочен 

ный орган / ГИС 

 Результат предоставле-

ния муниципальной 

услуги по форме, приве-

денной в приложении 

№1, №2  к Администра-

тивному 

регламенту, подписан-

ный усиленной квали-

фицированной подписью 

руководителя Уполно-

моченного органа или 

иного уполномоченного 

им лица 

 Формирование решения 

о предоставлении муни-

ципальной услуги или 

об отказе в предостав-

лении муниципальной 

услуги 

До 1 часа Уполномочен 

ный орган / ГИС 

 

5. Выдача результата  

Формирование и 

регистрация 

результата 

муниципальной 

услуги, указанного 

в пункте 2.5. 

Административного 

регламента, в 

форме 

электронного доку-

мента в ГИС 

Регистрация результата 

предоставления муни-

ципальной услуги 

После 

окончания 

процедуры 

принятия 

решения (в 

общий срок 

предоставления Муни-

ципальной услуги не 

включается) 

Должностное лицо 

Уполномочен 

ного органа, 

ответственное за 

предоставление  

муниципальной 

услуги 

Уполномочен 

ный орган / ГИС 

 Внесение сведений о 

конечном результате 

предоставления 

 муниципальной 

услуги 

Направление в 

многофункциональный 

центр результата муни-

ципальной услуги, ука-

занного в пункте 2.5. 

Административного 

регламента, в форме 

электронного докумен-

та, подписанного уси-

ленной квалифициро-

ванной электронной 

подписью уполномо-

ченного должностного 

В сроки, 

установленные 

соглашением о 

взаимодействии между 

Уполномоченным орга-

ном и 

многофункциональным 

центром 

Должностное лицо 

Уполномочен 

ного органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС МФЦ 

Указание заявителем в 

Запросе способа выдачи 

результата муниципаль-

ной услуги в мно-

гофункциональном цен-

тре, а также подача За-

проса через многофунк-

циональный центр 

Выдача результата му-

ниципальной услуги за-

явителю в форме бумаж-

ного документа, под-

тверждающего содержа-

ние электронного доку-

мента, заверенного печа-

тью многофункциональ-

ного центра; 

внесение сведений в 

ГИС о выдаче 

результата муниципаль-

ной 
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лица Уполномоченного 

органа 

услуги 

 

Направление заявителю 

результата предоставле-

ния муниципальной 

услуги в личный каби-

нет на ЕНГУ 

В день регистрации ре-

зультата предоставления 

муниципальной услуги 

Должностное лицо 

Уполномочен 

ного органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

ГИС  Результат муниципаль-

ной услуги, направлен-

ный заявителю на лич-

ный кабинет на ЕПГУ 

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений 

Формирование и 

регистрация 

результата 

муниципальной услу-

ги, указанного в 

пункте 2.5. Админи-

стративного регла-

мента, в форме 

электронного доку-

мента в ГИС 

Внесение сведений о 

результате предоставле-

ния муниципальной 

услуги, указанном в 

пункте 2.5 Администра-

тивного регламента, в 

реестр решений 

1 рабочий день Должностное лицо 

Уполномочен 

ного органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

ГИС  Результат предоставле-

ния  муниципальной 

услуги, указанный в 

пункте 2.5. Администра-

тивного регламента вне-

сен в реестр 
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Постановление администрации муниципального о поселение от 08 апреля 2022 года № 145 «О проведении 

открытого конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом, рас-

положенным по адресу: Рязанская область, Пронский район, г. Новомичуринск, д.25 «Д» 

   В соответствии со ст.161 Жилищного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Россий-

ской Федерации от 06.02.2006 г. № 75 «О порядке проведения органом местного самоуправления открытого кон-

курса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом», Уставом Новомичуринско-

го городского поселения, администрация муниципального образования – Новомичуринское городское поселение П 

О С Т А Н О В Л Я Е Т: 

   1. Провести открытый конкурс по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом, 

расположенным по адресу: Рязанская область, Пронский район, г. Новомичуринск, д.25 «Д» (далее-конкурс): 

   2. Отделу экономического развития и инфраструктуры совместно с отделом правового обеспечения и градостро-

ительства администрации Новомичуринского городского поселения в срок до 22.04.2022 года разработать и пред-

ставить на утверждение главе администрации Новомичуринского городского поселения извещение и конкурсную 

документацию для проведения конкурса. 

   3. Отделу правового обеспечения и градостроительства администрации Новомичуринского городского поселения 

опубликовать настоящее постановление в газете «Муниципальный вестник». 

   4. Общему отделу администрации Новомичуринского городского поселения разместить настоящее постановле-

ние на официальном сайте администрации Новомичуринского городского поселения в сети Интернет. 

   5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования). 

   6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  

Глава администрации МО – Новомичуринское городское поселение                             И.В. Кирьянов 

 

Постановление администрации муниципального о поселение от 08 апреля 2022 года № 146 «О введении ре-

жима чрезвычайной ситуации муниципального характера на территории микрорайона «Д»  МО - Новоми-

чуринское городское поселение Пронского муниципального района Рязанской области». 

      На основании ст. 11 Федерального закона от 21.12.1994г. №68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрез-

вычайных ситуаций природного  и техногенного характера», постановления Правительства  РФ от 30.121.2003 г. 

№794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», в связи с воз-

никшей аварийной ситуацией, связанной с повреждением кровли жилого многоквартирного дома №46 «Д» г. Но-

вомичуринска, администрация муниципального образования – Новомичуринское городское поселение Пронского 

муниципального района Рязанской области  П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 

           1. Ввести с 12:00 08.04.2022 г. и до особого распоряжения для органов управления, сил и средств звена тер-

риториальной подсистемы РСЧС МО – Новомичуринское городское поселение режим функционирования «Чрез-

вычайная ситуация». 

2. Определить зону чрезвычайной ситуации в границах дома 46 «Д» г. Новомичуринска.     

3. Руководителем ликвидации чрезвычайной ситуации назначить заместителя отдела экономического разви-

тия и инфраструктуры администрации МО – Новомичуринское городское поселение Назарова М.В. 

      4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Муниципаль-

ный вестник». 

      5. Общему отделу опубликовать настоящее постановление  на официальном сайте в сети интернет.  

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации МО - 

Новомичуринское городское поселение Логинову Н.А. 

 

Глава администрации  муниципального образования –Новомичуринское  городское  поселение       И.В. Кирьянов 
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Постановление администрации муниципального о поселение от 08 апреля 2022 года № 147 «О присвоении 

адреса объекту адресации» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федераль-

ной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон  «Об общих принципах ор-

ганизации местного самоуправления в Российской Федерации»», постановления Правительства Российской Феде-

рации от 19.11.2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», руко-

водствуясь Уставом муниципального образования – Новомичуринское городское поселение, администрация муни-

ципального образования – Новомичуринское городское поселение П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 

1. Присвоить объекту адресации земельному участку с кадастровым номером 62:11:0010204:3822, располо-

женному в гаражно-строительном кооперативе Заря (ранее ГНО «Заря»), адрес: Российская Федерация, Рязанская 

область, Пронский муниципальный район, Новомичуринское городское поселение, город Новомичуринск,                    

ГСК Заря, 1-ый Промышленный переулок, земельный участок 619. 

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене муниципального образования – 

Новомичуринское городское поселение Пронского муниципального района Рязанской области. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава администрации МО – Новомичуринское городское поселение                                       И.В. Кирьянов 

 

Постановление администрации муниципального о поселение от 08 апреля 2022 года № 148 «О присвоении 

адреса объекту адресации» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федераль-

ной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон  «Об общих принципах ор-

ганизации местного самоуправления в Российской Федерации»», постановления Правительства Российской Феде-

рации от 19.11.2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», руко-

водствуясь Уставом муниципального образования – Новомичуринское городское поселение, администрация муни-

ципального образования – Новомичуринское городское поселение П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 

1. Присвоить объекту адресации строению, расположенному на земельном участке с кадастровым номером 

62:11:0010204:3822 в гаражно-строительном кооперативе Заря (ранее ГНО «Заря»), адрес: Российская Федерация, 

Рязанская область, Пронский муниципальный район, Новомичуринское городское поселение, город Новомичу-

ринск, ГСК Заря, 1-ый Промышленный переулок, строение 619. 

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене муниципального образования – 

Новомичуринское городское поселение Пронского муниципального района Рязанской области 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава администрации МО – Новомичуринское городское поселение                                       И.В. Кирьянов 

 

 

Постановление администрации муниципального о поселение от 08 апреля 2022 года № 150 «О присвоении 

адреса объекту адресации» 

 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местно-

го самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной ин-

формационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон  «Об общих принципах организа-

ции местного самоуправления в Российской Федерации»», постановления Правительства Российской Федерации 

от 19.11.2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», руководству-

ясь Уставом муниципального образования – Новомичуринское городское поселение, администрация муниципаль-

ного образования – Новомичуринское городское поселение П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 
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1. Присвоить объекту адресации земельному участку с кадастровым номером 62:11:0010204:504, располо-

женному в гаражно-строительном кооперативе Заря (ранее ГНО «Заря»), адрес: Российская Федерация, Рязанская 

область, Пронский муниципальный район, Новомичуринское городское поселение, город Новомичуринск,                    

ГСК Заря, 1-ый Промышленный переулок, земельный участок 863. 

2. Постановление администрации муниципального образования – Новомичуринское городское поселение от 

24.03.2016 № 93 «О присвоении адреса» отменить. 

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене муниципального образования – 

Новомичуринское городское поселение Пронского муниципального района Рязанской области. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава администрации МО – Новомичуринское городское поселение                                       И.В. Кирьянов 

 

Постановление администрации муниципального о поселение от 08 апреля 2022 года № 151 «О присвоении 

адреса объекту адресации» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федераль-

ной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон  «Об общих принципах ор-

ганизации местного самоуправления в Российской Федерации»», постановления Правительства Российской Феде-

рации от 19.11.2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», руко-

водствуясь Уставом муниципального образования – Новомичуринское городское поселение, администрация муни-

ципального образования – Новомичуринское городское поселение П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 

1. Присвоить объекту адресации строению с кадастровым номером 62:11:0010204:3819, расположенному на 

земельном участке с кадастровым номером 62:11:0010204:504 в гаражно-строительном кооперативе Заря (ранее 

ГНО «Заря»), адрес: Российская Федерация, Рязанская область, Пронский муниципальный район, Новомичурин-

ское городское поселение, город Новомичуринск,  ГСК Заря, 1-ый Промышленный переулок, строение 863. 

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене муниципального образования – 

Новомичуринское городское поселение Пронского муниципального района Рязанской области 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава администрации МО – Новомичуринское городское поселение                                       И.В. Кирьянов 
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